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Preambulum

A Magyar Kiiltigyi Intézet Nonprofit Zirtkérien Miik6do Részvénytirsasag (a tovabbiakban:
s Tdrsasig”) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlisdrdl, valamint a 95/46/EK irdinyelv hatilyon
kiviil helyezésérdl sz616, az Eurépai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 Rendelete (2016.
dprilis 27.) (a tovibbiakban: GDPR), tovibbi az informicios énrendelkezési jogrol és az
Informacioszabadsigrol szolo 2011. évi CXII. torvényben (a tovibbiakban: Infotv.) foglalt
kotelezettsége alapjin a Tdrsasdg dltal kezelt személyes adatok védelme érdekében az alibbi
szabadlyzatot fogadja el.

I Altalanos rendelkezések
1. A szabalyzat célja és hatalya
1 A Szabalyzat célja, hogy meghatarozza a Tarsasag tevékenysége és mikodése soran az altala

kezelt természetes személyek személyes adatainak védelmére iranyul6 intézkedések és eljarasok
jogszeri rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem alapjogi elveinek, az informaciés 6nrendelkezési
jognak, a személyes adatok védelméhez val6 jognak és az adatbiztonsdg kévetelményeinek
érvényestlését.

2 A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed:

a) a Tarsasag valamennyi szervezeti egységére, és a Tarsasagnal munkaviszony,
megbizasi jogviszony, vagy egyéb munkavégzésre iranyuld jogviszony alapjain munkat
végz6 természetes személyre, aki tevékenysége soran személyes adatot kezel;

b) minden, a Tarsasag szolgaltatdsait vagy szervezeti egységeit, infrastruktarajat igénybe
vevs, vagy a Tarsasaggal akdr jogviszony létesitése céljabdl, akar egyéb célbdl
ténylegesen kapcsolatba keriilt, vagy kertlé természetes személyre;

c) azon személyekre is, akik a Tarsasaggal nem allnak az a)-b) pont szerinti
jogviszonyban, illetve kapcsolatban, azonban személyes adataikat jogszabalyi el6iras
folytan a Tarsasag kezeli;

d) a Tarsasag altal adatfeldolgozéként igénybe vett szerz8dott partnerek
adatfeldolgozast végz6 munkavallaléira;

e) a Tarsasaggal szerz6dott partneri viszonyban all6 szolgaltatok munkavallal6ira.
3 A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tarsasag altal barmely célbdl kezelt személyes adatra és
a személyes adatoknak a Tdrsasigndl megtalalhaté valamennyi nyilvantartasara, figgetlenil azok

megjelenési formajatol.

4 A Szabalyzat hatilya nem terjed ki az informatikai eszkozOkkel Gsszefiigeé technikai
adatvédelemre.
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A szabalyzat alkalmazasaban hasznalt fogalmak

A Szabalyzat alkalmazdsa soran a fogalmak az aldbbiak szerint értelmezenddk:

titoktartasi incidens: személyes adatok véletlen vagy felhatalmazas nélkili kbzlése vagy
az ezekhez vald hozzaférés;
Személvazonositdé adatok: A csaladi és uténév, sziletési csaladi és uténév, a nem, a

sziletési hely és id6, az anya lednykori csalddi és utoneve, a lakohely, a tartézkodasi
hely, személyi igazolvany szama (a tovabbiakban: szem. ig. szam), valamint személyi
azonosité szam egylttesen vagy ezek kozil barmelyik, amennyiben alkalmas vagy
alkalmas lehet a természetes személy azonositasara.

sértetlenséggel kapcsolatos incidens: adatok véletlen vagy jogtalan megvaltoztatasa.
Harmadik fél: Az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, tigynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelGvel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozo
kézvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.
Cimzett: Az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, igynékség vagy barmely
egyéb szerv, akivel, vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetlenil attdl, hogy
harmadik fél-e. Azon kézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az
unids vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem
mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kézhatalmi szervek altali kezelése meg kell,
hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelelen az alkalmazand6 adatvédelmi
szabalyoknak.

Alnevesités: A személyes adatok olyan modon torténd  kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informacidk felhasznalasa nélkil t6bbé mar nem allapithat6
meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve,
hogy az ilyen tovabbi informaciét kiilén taroljak, és technikai és szervezési intézkedések
megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez
ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

Profilalkotas: Személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan forméja,
amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fGz36d6
bizonyos személyes jellemzOk értékelésére, killondsen a munkahelyi teljesitményhez,
gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklédéshez,
megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolédd
jellemz8k elemzésére vagy elére jelzésére hasznalnak.

Feliigyeleti hatésag: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag.

Kotelez6 adatkezelés: amennyiben az adatkezelést torvény vagy — torvény
felhatalmazasa alapjan, az abban meghatarozott kérben, — helyi 6nkormanyzat
rendelete k6zérdeken alapul6 célbdl elrendeli.

Adattérlés: Az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitisa tobbé
nem lehetséges.

Adattovabbitds: Az adatnak egy meghatarozott harmadik személy szdmara torténé
hozzaférhet6vé tétele.

Nyilvantartasi rendszer: A személyes adatok barmely médon — centralizilt,
decentralizdlt, funkcionalis vagy f6ldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd.

hozzaférhet6séggel kapcesolatos incidens: személyes adatok véletlen vagy jogtalan
megsemmisiilése/ megsemmisitése vagy ezek elvesztése;

4
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Adatvédelmi incidens: A biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas

moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kézlését vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

@) Az érintett hozzajaruldsa: Az érintett akaratanak 6nkéntes, konkrét és megfelel6
tajékoztatason alapuld és egyértelmd kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy
a megerdsitést félreérthetetlendl kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja
az 6t érintS személyes adatok kezeléséhez. Hozzajarulasnak mindsil, ha az érintett
valamely internetes honlap megtekintése soran egy erre vonatkozo jelolénégyzetet jell
be, vagy erre vonatkozé technikai beallitisokat hajt végre, valamint barmely egyéb
olyan nyilatkozat vagy cselekedet, amely az adott Gsszefiiggésben az érintett személyes
adatainak tervezett kezeléséhez val6 hozzajarulasat egyértelmuen jelzi.
Adatfeldolgozé: Az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, tigyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.

Erintett: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes
személy.

AdatkezelS: A Tarsasag, tovabba az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv,
illetve jogi személyiséggel nem rendelkez8 barmely szervezet, aki, vagy amely 6nalléan
vagy masokkal egylitt az adat kezelésének céljat meghatirozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy
az adatfeldolgozéval végrehajtatja.

Adatkezelés: Az alkalmazott eljarastol fiiggetlentil az adaton végzett barmely mivelet
vagy a muiveletek Osszessége, igy killéndsen gytjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatisa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitisa, nyilvanossigra
hozatala, 6sszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adat tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzd6k (pl.
ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, friszkép) rogzitése vagy az adatokba vald
betekintés.

Kiilonleges adat: A faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a vallasos vagy mds vilagnézeti meggy6z6désre, az érdek-képviseleti
szervezeti tagsagra, a szexudlis életre vonatkozo személyes adat, az egészségi allapotra,
a kéros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a bliniigyi személyes adat.
Személyes adat: Azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,,érintett”)
vonatkoz6 barmely informacio; azonosithaté az a természetes személy, aki kézvetlen
vagy kozvetett moédon, killénésen valamely azonosité, példaul név, szam,
helymeghataroz6 adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fizioldgiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozo egy vagy
tobb tényez6 alapjan azonosithaté. Jelen Szabalyzat alkalmazasaban valamennyi ,,adat”
megjelolés alatt a személyes adatok értenddk.

Azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett moédon,
kilénésen valamely azonositd, példaul név, azonosité szam, helymeghatirozé adat,
online azonositdé vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényezs
alapjan azonosithato.

Az adatvédelmi incidens fajtai:



7<) MAGYAR
/) KULUGYI

INTEZET

— titoktartasi incidens: személyes adatok véletlen vagy felhatalmazas nélkili kozlése
vagy az ezekhez valé hozzaférés;

— hozzaférhet&séggel kapcsolatos incidens: személyes adatok véletlen vagy jogtalan
megsemmistlése/megsemmisitése vagy ezek elvesztése;

— sértetlenséggel kapcsolatos incidens: adatok véletlen vagy jogtalan megvaltoztatasa.

Az adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovébeli kezelésiik

korlatozasa céljabol.

Adatvédelmi tisztvisel6: az adatvédelem megvaldsulasa és folyamatossaga irant, jelen

szabalyzatban meghatarozottak szerint felel6s személy.

Adatvédelem: az  Osszegyjtott  adatvagyon — sérthetetlenségét, —integritasat,
hasznalhat6sagat és bizalmassagat lehetévé tevs technologiak és szervezési modszerek
Osszessége.

Adatfeldolgozas: az adatkezel6 megbizasabdél vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgoz6 4ltal, az adatkezelé nevében végzett adatkezelési miveletek Gsszessége.
Adat: olyan informacio, kézlés, hir, értesiilés, amely fliggetlen az adathordozétol.

Az adatkezelés altalanos elvei

Az ,,adat”, mint az a jelen szabalyzat értelmez6 rendelkezései kbrében is meghatarozasra keriilt, olyan
informacid, kozlés, hir, értesiilés, amely figgetlen az adathordozétdl. A Tarsasag tbb tipusu adatot
is kezel. Példaul, de nem kizarélagosan: személyes adatot (mely természetes személyekre vonatkozik
csak), killonleges adatot (szintén természetes személyekre vonatkozdan), jogi személyekre,
szervezetekre vonatkozé adatokat, tizleti titoknak mindsulé adatokat, izemi adatokat, kozérdekbol
nyilvanos adatokat (azzal, hogy az egyes adatfajtak kézott atfedés is lehetséges).

A Tarsasag adatvédelmi szabdlyzatanak hatilya ald tartozé személyeket nem csak a személyes adatok
koérében, hanem minden, 2z TARSASAG-ndl tudomésukra jutott, illetve megismert
informécidk/adatok vonatkozisiban titoktartasi kotelezettség terheli. A titoktartds vonatkozdsiban
a munkavallalok a munkaszerz6désiikben, a munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszony vagy mds
kotelmi jogviszony keretében egyiittmikédd személyek pedig az adott jogviszonyt létesité okiratban
nyilatkoznak.

Jelen szabalyzat hatalya ald tartozé személyek nemcsak a személyes adatokat, hanem a Tarsasdgnal
megismert egyéb adatokat is csak célhoz kétbtten és a munkakdritk megfelels ellatasahoz szitkséges
mértékben kezelhetik.

Az Térsasag Munkatarsai munkajuk soran gondoskodnak arrél, hogy jogosulatlan személyek ne
tekinthessenek be személyes adatokba, tovabba arrdl, hogy a személyes adat tarolasa, elhelyezése ugy
kertiljon kialakitasra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen hozzaférhet, megismerhetd,
megvaltoztathat6, megsemmisithet6

3. AdatkezelGk és az adatfeldolgozas
) A Tarsasaggal jogviszonyban 4llé valamennyi személy, aki személyes adat birtokaba jut, ilyet

munkakére vagy tisztsége alapjan kezel, koteles védeni és Grizni a személyes adatokat, és minden
eréfeszitést megtenni annak érdekében, hogy azoknak megfelel$ védelmét biztositsa.
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2 Az adatokat védeni kell, kiilénésen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés,
tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakad6 hozzaférhetetlenné valas ellen.

3 A Tarsasaggal jogviszonyban allok, illetve a Térsasdg képviseletében eljaré személyek
kotelesek bizalmasan kezelni minden olyan személyes adatot, amely el6ttik a jogviszonyukkal
Osszefliggésben valt ismertté.

4 A Tarsasaggal jogviszonyban 4all6 adatkezelést vagy adatfeldolgozast végzé személyek
felel6sséggel tartoznak minden olyan karért, amely adatkezelési és adatvédelmi kotelezettséglik
megszegésébdl szarmazik.

5) Amennyiben az adatkezelést a Tarsasdg nevében mas végzi, a Tarsasiag kizarélag olyan
adatfeldolgozokat vehet igénybe, akik, vagy amelyek megfelel$ garancidkat nyujtanak az adatkezelés
kovetelményeinek valé megfelelését és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfelel$ technikai
és szervezési intézkedések végrehajtdsara.

©) Az adatfeldolgozé altal végzett adatkezelést olyan — az adatkezelés targyat, idStartamat,
jellegét és céljat, a személyes adatok tipusat, az érintettek kategéridit, valamint az adatkezel6
kotelezettségeit és jogait meghatirozo — szerzédésnek vagy mas jogi aktusnak kell szabalyoznia, amely
koti az adatfeldolgozot a Tarsasaggal szemben. A szerz6dés kizardlag irasban kétheté meg, és abban
a GDPR 28. cikk (3) bekezdésében régzitett tartalmat is rogziteni sziikséges, {gy kilénésen azt, hogy
az adatfeldolgozo:

a) a személyes adatokat kizardlag az adatkezelS irasbeli utasitdsai alapjan kezeli, —
beleértve a személyes adatoknak valamely harmadik orszdg vagy nemzetkézi szervezet
szamara val6 tovabbitasat is —, kivéve akkor, ha az adatkezelést az adatfeldolgozéra
alkalmazand6 unids vagy tagallami jog {rja el6; ebben az esetben errél a jogi eléirasrol
az adatfeldolgoz6 az adatkezel6t az adatkezelést megel6z8en értesiti, kivéve, ha az
adatkezel§ értesitését az adott jogszabaly fontos kozérdekbdl tiltja;

b) biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi
kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapulé megfelel6 titoktartasi kotelezettség
alatt 4llnak;

¢) meghozza az adatkezelés biztonsaga érdekében szitkséges, a GDPR 32. cikkében
elGirt intézkedéseket;

d) a tovabbi adatfeldolgozé igénybevételére vonatkozoan tiszteletben tartja a GDPR
28. cikk (2) és (4) bekezdésben emlitett feltételeket;

e) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelel§ technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az adatkezel6t abban, hogy teljesitent
tudja kotelezettségét az érintett GDPR III. fejezetében foglalt jogainak gyakorlasahoz
kapcsolédé kérelmek megvalaszolasa tekintetében;
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f) segiti az adatkezel6t a GDPR 32-306. cikk szerinti kételezettségeinek — igy elsésorban
az adatvédelmi incidens bejelentése, az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasa és az
el6zetes konzultacié - teljesitésében, figyelembe véve az adatkezelés jellegét és az
adatfeldolgoz6 rendelkezésére 4ll6 informacidkat;

@) az adatkezelési szolgaltatds nyujtasanak befejezését kovetSen az adatkezel6 déntése
alapjan minden személyes adatot t6rdl vagy visszajuttat az adatkezel6nek, és torli a
meglévé masolatokat, kivéve, ha az unids vagy a tagallami jog az személyes adatok
tarolasat irja el6;

h) az adatkezel6 rendelkezésére bocsat minden olyan informaciét, amely a fenti
kotelezettségek teljesitésének igazolasahoz szikséges, tovabba amely lehetévé teszi és
el6segiti az adatkezel6 altal vagy az altala megbizott mas ellendr altal végzett auditokat,
beleértve a helyszini vizsgalatokat is. Az adatfeldolgozé koteles haladéktalanul
tajékoztatni az adatkezel6t, ha ugy véli, hogy annak valamely utasitasa sérti a GDPR
vagy a tagallami vagy unids adatvédelmi rendelkezéseket.

7 Az adatfeldolgozassal nem bizhaté meg olyan szervezet, amely a feldolgozandé személyes
adatokat felhasznal6 uzleti tevékenységben érdekelt.

) Amennyiben sziikséges, az adatkezel6 és az adatfeldolgozo6 tovabbi intézkedéseket hoz annak
biztositasara, hogy az adatkezelS vagy az adatfeldolgozé iranyitasa alatt eljard, a személyes adatokhoz
hozzatéréssel rendelkezd természetes személyek kizardlag az adatkezel$ utasitasinak megfelelen
kezelhessék az emlitett adatokat.

(9) Harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére térténd adattovabbitas kizarélag a GDPR
44-50. cikkeiben meghatarozott feltételek fennalldsa esetén térténhet, kiléndse, az Eurdpai Bizottsag
megfelel6ségi hatarozata, kotelezé erejd vallalati szabdlyok, az Eurépai Bizottsag altal elfogadott
altalanos szerzédési feltételek vagy az érintett kifejezett hozzajaruldsa alapjan. Az adattovabbitas
minden esetben {rasban dokumentalando.

Személyes adatok kezelése

A Tarsasag killonosen a kévetkezd személyes adatokat kezeli:

e munkavallalok személyes adatai;

e munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszonyban allok személyes adatai;

e lzleti partnerek, illetve a nem jogi személy uzleti partnerek képviselSinek, kapcsolattartdinak
személyes adatai;

e a Tarsasaggal szerzédéses jogviszonyban allok vezetSinek, munkatarsainak személyes adatai
(példaul de nem kizarélagosan: biztonsagi cég, takarit6 cég, stb.);

o ideiglenes belépSk személyes adatai (pl. vendégek, tizleti/tizemi célbdl érkezd vendégek);

e a Térsasaghoz {risban forduld kérelmezdk, észrevételez6k személyes adatai (pl. kozérdekid
adatigénylSk, kozonségszolgalati bejelentést tevok, stb.);

Jelen fejezet hatdlya a Tarsasag minden, fent emlitett — személyes adatot érinté — adatkezelésére
kiterjed. A fejezet hatalya kiterjed tovabba a munkaviszonnyal dsszefiiggd valamennyi adatkezelésre:
a fennall6 és mar megsziint munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelésekre, tovabba a munkaviszony
létesitését megel6zben végzett adatkezelésre is.
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A személves adatok kezelésének elvei

Az adatkezelés soran a Tarsasdg a johiszemuség és a tisztesség kovetelményeinek megfelelen, az
érintettekkel egytittmikodve koteles eljarni.

A Tarsasag az adatkezel6i jogait és kotelezettségeit rendeltetésiknek megfeleléen kételes gyakorolni,
illetSleg teljesiteni.

A személyes adatok védelméhez vald jog a természetes személyek Alaptorvényben biztositott
alapjoga, amely garantalja az érintettek informaciés Onrendelkezési jogat, amely kizardlag a 10.28.
pontban foglalt esetekben korlatozhaté. A jelen szabalyzat személyi hatdlya ala tartozé, adatkezelést
végz6 személy felelGsséggel tartozik a feladat- és hataskorének gyakorldsa soran tudomasira jutott
személyes adatok jogszer( kezeléséért, a Tarsasag nyilvantartasaihoz rendelkezésére all6 hozzaférési
jogosultsagok jogszer( gyakorlasaért.

A Tarsasag informatikai rendszereiben érvényesiti a ,,beépitett és alapértelmezett adatvédelem” elveit.
Olyan 4j informatikai rendszer bevezetése esetén, amely személyes adatok kezelésével jar, a rendszer
bevezetését megelézben megfelel6 technikai és szervezési intézkedésekkel biztositani kell a beépitett
és alapértelmezett adatvédelem elvének érvényestlését. Adatkezelést megvaldsité informatikai
rendszer bevezetése el6tt — amennyiben az valészinGsithetéen magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve — adatvédelmi hatasvizsgalatot kell lefolytatni.

Személyes adat csak meghatirozott, egyértelmd és jogszer célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség
teljesitése érdekében kezelhetS. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie céljanak, a
céljaival nem Osszeegyeztethetdé mddon adatkezelés nem végezhetS. Csak olyan személyes adat
kezelhet6, amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas.
Személyes adat csak a cél megvalosulasahoz sziikséges mértékben és ideig kezelhetd. A személyes
adatok kezelését jogszertien és tisztességesen, az érintett szamara atlathaté moédon kell végezni. A
személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniik, minden ésszer
intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy a pontatlan személyes adatok haladéktalanul torlésre
vagy helyesbitésre keriiljenek.

Lehet6ség szerint a személyes adatok kezelését keriilni kell; ha a személyes adat kezelése
elkertilhetetlen, a Tarsasagnak mindenkor képesnek kell lennie a jelen pont szerinti elveknek valé
megfelelése igazolasara. Megfelel$ eljarasrendeket kell kialakitani annak érdekében, hogy a Tarsasag
altal kezelt valamennyi adat vonatkozasaban bizonyithat6 legyen az adat kezelésének jogszertisége.

A Tarsasag altal kezelt vagy a Tarsasag feladatainak ellatisahoz mas adatkezel6 altal rendelkezésre
bocsatott személyes adatok magancélra valé felhasznaldsa, illetéktelenek szamara hozzaférhet6vé
tétele tilos.

Ha az adatkezelés célja megszint, vagy az adatok kezelése egyébként jogellenes, vagy utobb annak
bizonyul, az ilyen adatokat t6r6lni kell. Az adatkezelési célok fennallasat rendszeresen ellenérizni kell.
A torlés az adatok oly moédon torténd felismerhetetlenné tétele, hogy annak eredményeként
helyreallitasuk t6bbé mar nem lehetséges. Az adat torlésével, megsziintetésével kapcsolatos tényeket
jegyz6konyvben kell rogziteni a jelen Szabalyzat 4. szamd mellékletének megfelelGen.

Amennyiben az Tarsasag szerz6déses megallapodas alapjan, kiillsé személy vagy szervezet részére tesz
hozzaférhet6vé kezelésében 1év6 személyes adatokat, kdteles a harmadik féllel a jelen szabalyzat
hatdlya ala tartozé adatok védelmére vonatkoz6 szabdlyok betartdsira és titoktartds vallaldsira
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vonatkoz6 nyilatkozatot alafratni, vagy amennyiben a harmadik fél adatfeldolgozast végez, ugy
adatfeldolgozoi megallapodast kot vele.

A személyes adatok Tarsasag altali kezelése, az adatkezelés jogalapja

A Tarsasag személyes adatokat jogszerden csak a kovetkezé alapokon kezelhet:

a) az érintett hozzajaruldsaval;

b) amennyiben az Tarsasdgra mint a természetes személy érintettel szerz6d6 félre vonatkozéd
szerzbdéses kotelezettség teljesitéséhez szitkséges, e célbdl, vagy ha ez a szerz8dés megkotését
megel6z6en az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges;

© uniés jogi norma, vagy torvényi felhatalmazas alapjin, tOrvényben vagy torvény
felhatalmazasa alapjan 6nkormanyzati rendeletben meghatirozott médon és mértékben (az Tarsasig
ra vonatkozé jogi kotelezettség teljesitése érdekében);

d) az érintett vagy mas természetes személy létfontossdgu érdekeinek védelme érdekében;
e) ha az adatkezelés kézérdekd vagy kozfeladat ellitasa érdekében sziikséges;
f) ha az adatkezelés az Tarsasig mint adatkezel§ vagy harmadik személy jogos érdekeinek

érvényesitéséhez szitkséges, amennyiben az igy okozott érdeksérelemmel az adatkezel$ vagy harmadik
személy jogos érdekei aranyosak.
Adatkezelése soran a Tarsasagnak gondoskodnia kell a térvény dltal védett titkok megdrzésérdl és a
személyes adatok védelmérdl.
A Tarsasag a hozza érkez iratokat a mindenkori Iratkezelési Szabalyzata és a vonatkozo jogszabalyok
szerint koteles nyilvantartasba venni.
Amennyiben az adatkezelés hozzdjarulason alapul, a Tarsasagnak képesnek kell lennie annak
igazolasara, hogy az érintett a személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult. Ennek érdekében az
adatkezelést ténylegesen végzG szervezeti egység, illetve annak az erre kijelolt vagy meghatarozott
munkavallal6ja az altala az érintettSl beszerzett hozzajarulast, vagy a hozzajarulas megadasanak tényét
egyértelmien bizonyité technikai megoldast, illetve tanusitvanyt (naplofajlt) megdrzi, és szitkség
esetén felmutatja vagy az adatvédelmi tisztvisel6 rendelkezésére bocsatja.
Kotelezé adatkezelés esetén dltalaban az adatkezelés céljat és feltételeit, a kezelendé adatok korét és
megismerhet&ségét, az adatkezelés id6tartamat, valamint az adatkezel$ megnevezését az adatkezelést
elrendel6 jogszabaly hatarozza meg. Amennyiben jogszabaly el6ir ugyan kotelez6 adatkezelést, annak
pontos feltételeit azonban nem hatirozza meg, az érintett személyes adatokat a ,,.4 személyes adatok
kezelésének elve?” pontban foglalt elvek szem el6tt tartasaval, a jogszabalyban foglalt kételezettségeknek
valé megfeleléshez szlikséges legsziikebb korben, a lehet legrévidebb idétartamban kell kezelni.

Kiilénleges adatok (genetikai, biometrikus, illetve egészségligyi adatok) kezeléséhez az érintett

kifejezett, jegyz8konyvi hozzéjarulasat kell kérni, kivéve, ha killonleges adatét frasbeli beadvanyaban

vagy az Tarsasdg elektronikus felilleteinek valamelyikén maga az tigyfél vagy a bejelentd kézolte, vagy

a kilonleges adatok kezelését jogszabdly frja elé. Az ilyen adatok sziikséges mértékd kezeléséhez

torténd hozzdjarulasa az frasbeli beadvany benydjtasanak tényével megadottnak tekintendd, azonban

ezek az adatok csak a beadvannyal érintett tgyben kezelhetSk.

Kiilonleges adatok kezelhet6k tovabba az aldbbi esetekben:

e ha az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagu érdekeinek védelméhez
szitkséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvéképtelensége folytan nem képes a hozzajarulasat
megadni;

e ha az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott;

e ha az adatkezelés jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges.
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Amennyiben a Térsasdg harmadik személy szamara, illetve harmadik személy a Tarsasig szamara
személyes adatokat (is) érint6 adatfeldolgozast végez, ugy a feleknek az adatkezelés megkezdését
megel6z8en a Rendelet 28. cikkében, valamint az Infotv. 25/D. § (1) bekezdésében foglaltaknak
megfelel6 adatfeldolgozasi szerzédést kell kétnitik vagy a jogviszonyukat régzité megallapoddsban
ilyen targya rendelkezéseket kell rogziteniiik, amely tartalmazza kiléndsen az adatfeldolgozasra
iranyuld jogviszony targyat, idGtartamat, jellegét, valamint az adatkezelés céljat, a kezelt adatok tipusat,
az érintettek kategoridit, a felek jogait, kotelezettségeit és viselt felel6sségét, tovabba a Rendelet 28.
cikk (3) bekezdésében foglalt garancidlis feltételeket.

Az érintettet az adatkezelés megkezdése el6tt egyértelmiien és részletesen tdjékoztatni kell az adatai
kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kilonGsen az adatkezelés céljardl és jogalapjarol, az
adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérél, az adatkezelés idétartamardl, arrdl, ha az
érintett személyes adatait az adatkezeld az érintett hozzajarulasa alapjan kezeli, illetve arrél, hogy kik
ismerhetik meg az adatokat.

Az érintettnek adott tdjékoztatdsban az adott adatok kezelésének céljat egyértelmden, pontosan és
szabatosan kell meghatarozni, kilénésen abban az esetben, ha a személyes adatok kezelésének
id6tartamaul az adatkezelési cél elérésének ideje — konkrét hatiridé megjeldlése nélkil — kertl
meghatarozasra.

A tijékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati
lehetSségeire is. Kotelez6 adatkezelés esetén a tdjékoztatds megtorténhet az elébbi informacidkat
tartalmazé jogszabalyi rendelkezésekre valé utalas nyilvanossagra hozatalaval is.

A tdjékoztatast értheté és konnyen hozzaférheté formaban, vildgos és egyszeri nyelvezettel kell
megtenni. Ha az érintett hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas
tgyekre is vonatkozik, a hozzajarulas iranti kérelmet ezektSl egyértelmien megkillénboztethet6
médon kell eladni.

Ha az érintettek személyes tajékoztatasa lehetetlen vagy ardnytalan koltséggel jarna, a tijékoztatas
megtorténhet az alabbi informaciok nyilvanossagra hozatalaval (pl. Tarsasag hivatalos honlapja) is:

e az adatkezel6 kiléte és elérhetSséget,

e az adatvédelmi tisztvisel$ elérhet&ségei(i),

e az adatgydjtés ténye,

e 2z érintettek kore,

e az adatgyGjtés célja, jogalapja,

e 2z adatkezelés idStartama,

e az adatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezelSk személye,

e az érintettek adatkezeléssel kapcsolatos jogainak és jogorvoslati lehetéségeinek ismertetése.

Az érintettek tajékoztatisa a személyes adatok kezelésérdl

A Tarsasag biztositja, hogy az érintettek tomor, atlathatd, értheté és konnyen hozzaférheté forméban,
vilagosan és kozérthet6en megfogalmazva (irasban, kérésre az érintett személyének azonositast kévetSen
szoban) tajékoztatast kapjanak az adatkezelés részleteirdl (adatkezel6 adatairdl, az adatkezelés céljardl,
jogalapjarol, idétartamardl, a kezelt adatok korérdl, az esetleges adattovabbitasokrdl), az adatkezeléssel
kapcsolatos jogorvoslati lehetségeikrdl (a vonatkozé illetékességi szabalyokra is kiterjed6en), az adatvédelmi
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tisztviseld elérhet6ségeirdl és az esetleges jogkdvetkezményekrdl (az adatok érintett altali meg nem adasanak,
az esetleges hozzajarulas visszavonasanak kévetkezményeire is kiterjed6en).

Amennyiben a személyes adatokon a gytjtésitk céljatdl eltéré célbol tovabbi adatkezelés valik szikségessé, az
érintettet a tovabbi adatkezelést megel6z6en tajékoztatni kell az eltérd célrol és az adatkezelést érinté minden
relevans tényrol.

4. Az érintett hozzajarulasa, mint az adatkezelés jogalapja

(1) Amennyiben az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa, ugy a Tarsasagnak képesnek
kell lennie annak igazolasara, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez megfelel6en
hozzajarult.

(2) Az | érintett hozzdjaruldsa” akkor tekinthetd az adatkezelés érvényes jogalapjinak,
amennyiben az az érintett akaratinak 6nkéntes, konkrét és megfelelé tajékoztatason alapuld és
egyértelm@ kinyilvanitisa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerGsitést félreérthetetlentl
kifejez6 cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érinté személyes adatok kezeléséhez. A
hallgatas, az elSre bejel6lt négyzet vagy a nem cselekvés nem mindsil hozzéjarulasnak.

(3) Az érintett hozzdjarulasa soran biztositani kell azt, hogy valédi valasztasi lehetSség alljon az
érintett rendelkezésére. Nem mindsiil 6nkéntesnek a hozzédjarulas akkor, ha az érintettnek nem all
modjdban a hozzajarulas anélkiili megtagadasa vagy visszavonasa, ha ez karara vélna, tovabbd, ha az
érintett és az adatkezel6 kozott egyértelmien egyenlétlen viszony all fenn.

(4) Nem tekinthet6 6nkéntesnek a beleegyezés, ha nem tesz lehetévé kiilon-kiilén hozzajarulast
a kilénb6z6 személyes adatkezelési miveletekhez.

(5) Nem tekintheté énkéntesnek a hozzajarulds, ha a szerz&dés teljesitését (példaul a szolgiltatas
nyujtasat) olyan adatkezeléshez valé hozzajarulashoz kétik, amely adatkezelés nem sziikséges a
szerz6dés teljesitéséhez.

(6) Az adatkezeldnek biztositania kell, hogy az érintett a hozzajarulasit birmikor visszavonhassa.
A hozzijarulds visszavonasa nem érinti a hozzdjarulason alapul6é adatkezelés jogszeriségét a
visszavondst megelé idészak tekintetében. A hozzajarulds megadasa el6tt az érintettet errdl
tajékoztatni kell. A hozzajarulas visszavondsat ugyanolyan egyszerd médon kell lehet6vé tenni, mint
annak megadasat. A Tarsasag a hozzajaruldsok megadasat és visszavondsat naprakészen dokumentalja.

(7) Amennyiben az adatkezeld frasbeli nyilatkozaton keresztiil szerzi be az érintett hozzajarulasat,
akkor a nyomtatvanyon a hozzéajarulas iranti kérelmet egyértelmien és vilagosan el kell vélasztani a
szerzGdés tobbi részétdl, valamint ezen kérelmet érthetd és egyszerd nyelvezettel kell az adatkezelének
megfogalmaznia.

5. Az érintett jogai és azok érvényesitése

A GDPR alapjan az érintetteket az alabbi jogok illetik meg:

* az érintett barmikor tédjékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérél, valamint jogosult arra, hogy
személyes adataihoz, tovabba az azok kezelését érinté informacidkhoz hozzaférést kapjon,

* az érintett kérheti személyes adatainak helyesbitését, illetve kiegészitését,
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* kérheti személyes adatainak — a kotelezé adatkezelés kivételével — torlését, korlatozasat vagy
zarolasat,

* tiltakozhat személyes adatainak kezelése ellen, tovabba

* jogavan a 10.25. pont szerinti adathordozhatésaghoz.

5.1. Tajékoztatasi kbtelezettség

(1) Amennyiben a kezelt személyes adatokat a Tarsasig az érintettd] szerzi be, az érintettek
részére a személyes adatok megszerzésének idépontjaban tajékoztatast kell adni az adatkezel6 és
képvisel6jének kilétérdl és elérhetGségérdl, a Tarsasag adatvédelmi tisztviselGjének elérhetSségérdl, a
személyes adatok tervezett kezelésének céljarol, jogalapjardl, jogos érdeken alapuld adatkezelés esetén
az adatkezel6 vagy harmadik £él jogos érdekérdl, a személyes adatok cimzettjeirdl, illetve a cimzettek
kategoriairdl, harmadik orszagba vagy nemzetkézi szervezet részére torténd adattovabbitas tényérdl,
az adatok tarolasanak id6tartamardl vagy az id6tartam meghatarozasanak szempontjairdl, az érintett
azon jogarol, hogy kérheti a Tarsasagtol a ra vonatkozo6 személyes adatokhoz val6 hozzaférést, azok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése
ellen, valamint az érintett adathordozhatdsaghoz valé jogardl, a feligyeleti hatésaghoz cimzett panasz
benydjtasanak jogardl, arrdl, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerz6déses
kotelezettségen alapul vagy szerzédés kotésének eléfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-¢ a
személyes adatokat megadni, tovabbd hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az
adatszolgaltatas elmaraddsa, adott esetben az automatizalt dontéshozatal és profilalkotas tényérél. A
tiltakozashoz vald jog érvényesitésének lehet&ségérdl vald tajékoztatast egyértelmien és minden mas
informaciétdl elkilonitve kell megjeleniteni.

(2) A fenti tajékoztatast:

a) a Tarsasaggal munkaviszonyt, megbizasi vagy mas munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyt létesité személyek részére a jogviszony létrejottekor, az altalinos
tajékoztatast a Tarsasag vonatkozé adatkezelési tdjékoztatdja szerinti tartalommal;

b) a Tarsasaghoz allaspalyazatot benyujtok szamara a Tarsasag vonatkozo adatkezelési
tajékoztatdja szerinti tartalommal;

c) a Tarsasaggal szerzédéses jogviszonyban allé személyek szamara a Tarsasag
vonatkozo adatkezelési tajékoztatdja szerinti tartalommal

kell megadni.

(3) A (2) bekezdés a) pont szerinti tajékoztatast elektronikusan, a vonatkozé adatkezelési
tajékoztatd elérhetSségi linkjének megjelélésével vagy a szerzédés szévegébe épitve, mig a ¢) pont
szerinti tajékoztatast akként kell megadni, hogy a szerz6dés szovegébe épitve utalni kell a kapcsolédo
adatkezelési tajékoztatod elérhetEségére.

(4) Annak érdekében, hogy a Tarsasaghoz alldspalyazatot benytjtok szamara a személyes adataik
kezelésével kapcsolatos adatkezelési tajékoztaté mar az allaspalyazat benyyjtasit megeléz6en
megismerhet6 legyen, a Tarsasag az allaspalyazati felhivasban utal a kapcsolodd adatkezelési
tajékoztaté honlapon valé elérhet6ségére.

13



7<) MAGYAR
/) KULUGYI

INTEZET

(5) Amennyiben a kezelt személyes adatokat a Tarsasag nem az érintettdl szerzi be, akkor a
személyes adatok megszerzésétdl szamitott észszer(i hataridén, de legkésébb egy hénapon beliil, ha a
személyes adatokat az érintettel valé kapcsolattartas céljara hasznaljak, legalabb az érintettel valo elsé
kapcsolatfelvétel alkalmaval, vagy ha varhatéan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkésébb a
személyes adatok els6é alkalommal valé kozlésekor megadja az érintettek szamara a szikséges
tajékoztatast. Ennek keretében az érintetteket tdjékoztatni kell a Tarsasag és képviselSjének kilétérol
és elérhetSségérdl, az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetSségérdl, a személyes adatok tervezett
kezelésének céljardl, valamint az adatkezelés jogalapjardl, az érintett személyes adatok kategdriairdl, a
személyes adatok cimzettjeirdl, illetve a cimzettek kategoriairdl, annak tényérdl, hogy valamely
harmadik orszagbeli cimzett vagy valamely nemzetkézi szervezet részére adattovabbitasra sor keriil-
e, a személyes adatok tarolasinak idétartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idGtartam
meghatirozasanak szempontjairdl, jogos érdeken alapulé adatkezelés esetén az adatkezel6 vagy
harmadik fél jogos érdekérdl, az érintett azon jogardl, hogy kérheti a Tarsasagtol a ra vonatkozd
személyes adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatésaghoz valé
jogarol, hozzdjarulason alapulé adatkezelés esetén az érintett azon jogardl, hogy a hozzajaruldsat
barmikor visszavonhatja, ez azonban nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszertségét, a feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogardl, a személyes
adatok forrasardl és adott esetben arrdl, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférheté forrasokbdl
szarmaznak-e, adott esetben az automatizalt déntéshozatal, illetve a profilalkotas tényérél.

(6) A Tarsasaga 22. pontban nem rogzitett, egyéb személyes adatkezeléssel jard tevékenységeihez
kapcsolédd tajékoztatasokat — annak érdekében, hogy azok az érintettek szamara elézetesen
megismerhetSk legyen — a honlapjan e célra létrehozott, ,,Adatvédelem” ful alatt teszi kdzzé tdmor,
atlathato, érthetd és kénnyen hozzaférheté forméban, vilagosan és kézérthetéen megfogalmazva.

(7) Nem magyar anyanyelvl személy esetében a tdjékoztatast az anyanyelvén is meg kell adni.
Ebben az esetben a tajékoztatds forditasarél a Tarsasag az adatvédelmi tisztviselSje utjan

gondoskodik.

(8) A Térsasag minden olyan cimzettet tijékoztat a személyes adatot érinté valamennyi
helyesbitésr6l, torléstél vagy adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot
kozolte, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel.

(9) Az érintett kérelmét benyujthatja postai uton (székhely: 1016 Budapest, Bérc utca 13-15,,
levelezési cim: 1062 Budapest, Bajza utca 44. Baruch-palota), elektronikus dton (gdpr@hiia.hu) vagy
személyesen a Tarsasag székhelyén.

(10) Az érintett tajékoztatasat a Tarsasag csak akkor tagadhatja meg, ha azt a Rendelet, illetéleg
jogszabaly lehet6vé teszi. A felvilagositds megtagadasanak indokat az érintettel k6zolni kell.

(11) Az informiéciokat és a téjékoztatist az érintett részére dijmentesen kell biztositani, kivéve, ha
az érintett kérelme egyértelmien megalapozatlan, vagy — killonésen ismétl6ds jellege miatt — talzo;
ebben az esetben a Tarsasag az adminisztrativ kéltségekre tekintettel ésszerl 6sszegl dijat szamolhat
fel, vagy megtagadhatja a kérelem alapjan torténé intézkedést.
A jelen pont szerinti tdjékoztatast nem kell megadni, ha
a) az érintett mar rendelkezik az informaciokkal,
b) azinformacidk rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést

kivan, vagy
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c) az adat megszerzését jogszabaly kotelezéen eldirja.

(12)  Amennyiben az érintett hozzaférést kért a Tarsasdg altal kezelt személyes adataihoz, a kezelt
adatokat, valamint a relevans informacidkat a lehet6 legrovidebb id6 alatt a jogosult rendelkezésére
kell bocsitani. Amennyiben az érintett jogosult a kérelmét elektronikusan nyujtotta be, az
informdcidkat széles korben alkalmazott elektronikus formaban (pl. pdf), valamint a jogosult
személyétSl eltéré6 mas személyek személyes adataitél megtisztitottan (anonimizaltan) kell
rendelkezésére bocsatani.

5.2 Az érintett tajékoztatashoz vald joga (hozzaféréshez valé jog)
(1) Az érintett — jogosultsiga igazoldsit kovetSen befogadott — kérelmére az adatkezelést végzd
illetékes munkatars vagy az adatvédelmi tisztvisel6 a kérelem beérkezésétSl szamitott legkésébb 1

hénapon belil tajékoztatast ad az érintett vonatkozasaban folyamatban 1évé adatkezelésrél.

(2) Az érintett jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kovetkezé informacidékhoz
hozzaférést kapjon:

a) az adatkezelés céljai;

b) az érintett személyes adatok kategoriai;

) azon cimzettek vagy cimzettek kategériai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kozolték vagy kozélni fogjak, ideértve kiléndsen a harmadik orszagbeli

cimzetteket, illetve a nemzetkdzi szervezeteket;

d) adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idtartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozé személyes
adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen;

f) a valamely feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

@) ha az adatokat nem az érintettdl gydjtotték, a forrasukra vonatkoz6 minden elérheté
informacio;

h) automatizalt déntéshozatal ténye, ideértve a profilalkotdst is, valamint legalabb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozé értheté informaciok,
hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentSséggel bir, és az érintettre nézve milyen varhat6
kovetkezményekkel jar.

(3) A személyes adatokhoz vald hozziférést ugy kell biztositani, hogy ez alatt az érintett més
személy adatait ne ismerhesse meg.
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(4) Az érintett hozzaféréshez vald jogat a Tarsasag az elérni kivant céllal aranyosan korlatozhatja
vagy megtagadhatja, ha ezen intézkedés elengedhetetlendl sziikséges:

a) a Tarsasag részvételével végzett vizsgalatok vagy eljarasok — igy kilondsen
biintetéeljaras — hatékony és eredményes lefolytatasanak;

b) blincselekmények hatékony és eredményes megel6zésének és felderitésének;

©) buncselekmények elkévetSivel szemben alkalmazott buntetések és intézkedések
végrehajtasanak;

d) a kézbiztonsag hatékony és eredményes védelmének;

e) az allam kilsé és bels6 biztonsdga hatékony és eredményes védelmének, igy
kiilénosen honvédelem és nemzetbiztonsag; vagy

f) harmadik személyek alapvet jogai védelmének biztositasihoz.

(5) Amennyiben a Tarsasag a megtagadja vagy korlatozza az érintett hozzaférési jogat, errdl
haladéktalanul irasban tajékoztatja érintettet — amennyiben a korlatozas, megtagadas céljat ez nem
veszélyezteti — az intézkedés indokat is megjelélve. A tajékoztatasban Tarsasag killon felhivia az
érintett figyelmét, hogy hozzaférési jogat a feliigyeleti hatésag kézremtikddésével is gyakorolhatja.

5.3 A helyesbitéshez val6 jog

Ha a személyes adat a valdsagnak nem felel meg, és a valésagnak megfelel§ személyes adat a Tarsasig
rendelkezésére all, a Tarsasdg sajat hataskorben vagy az érintett — jogosultsaga igazolasat kbvetéen befogadott
— kérelmére (ingyenesen), indokolatlan késedelem nélkil helyesbiti vagy megfelelSen kiegésziti a személyes
adatot. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra is, hogy kérje a hianyos személyes adatok
— egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat utjan torténé — kiegészitését. Az adat javitasardl a Tarsasag tajékoztatja
azokat a szervezeteket, amelyek részére adattovabbitast szokdasos médon végez.

5.4 Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

(1) Az érintett — jogosultsaga igazolasat kévetSen befogadott — kérelmére az adatkezelést végz6
illetékes munkatars vagy az adatvédelmi tisztvisel§ korlatozza az adatkezelést, ha az alabbi feltételek
valamelyike teljestil:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagit, ez esetben a korlatozas arra az
idStartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezelést végzé illetékes
munkatars vagy az adatvédelmi tisztvisel6 ellendrizze a személyes adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

¢) a Tarsasagnak mar nincs szitksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az

érintett igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy
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d) az érintett tiltakozasi jogaval élt az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az
idStartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem kertll, hogy az adatkezel$ jogos
indokai elsébbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

(2) Amennyiben az adatkezelés a fentiek szerinti korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat
a tarolas kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények elGterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme
érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagallam fontos kézérdekébdl lehet kezelni. A korlatozas
idStartama alatt a korlatozott személyes adatot a megjel6lt cél(ok)ra nem lehet kezelni és elkilénitetten
kell tarolni.

(3) Az adatkezelést végz4 illetékes munkatars vagy az adatvédelmi tisztvisel$ az érintettet —
akinek a kérésére korlatoztak az adatkezelést — az adatkezelés korlatozasanak feloldasardl elGzetesen
tajékoztatja.

(4) A helyesbitéstdl, a kotldtozasrol és a totlésrdl az érintettet, tovabba mindazokat értesiteni kell, akiknek
korabban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottak; az érintettet kérésére tdjékoztatni kell ezen
cimzettekrél. Az értesités mell6zhetd, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést
igényel.
5.5 A térléshez valo jog (,,elfeledtetéshez valo jog™)

(1) Az érintett — jogosultsiga igazoldsit kovetden befogadott — kérelmére — a kotelezs adatkezelés korébe
esé adatainak kivételével — az adatkezelést végzé illetékes munkatirs vagy az adatvédelmi tisztvisel6
indokolatlan késedelem nélkil torli az érintett személyes adatait vagy azoknak az érintett altal
meghatarozott korét, feltéve, hogy az alabbi esetek valamelyike fennall:

a) az érintett kéri (feltéve, hogy térvényi kotelezettség nem zarja ki),

b) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gytjtotték
vagy mas médon kezelték;

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezé hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

¢) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsébbséget élvezd jogszer(i ok az
adatkezelésre;

d) a személyes adat hianyos vagy téves — és ez az allapot jogszertien nem orvosolhat6
— feltéve, hogy a torlést torvény nem zarja ki,

e) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

f) az adatkezelés célja megszint, vagy az adatok tarolasanak térvényben meghatarozott
hatarideje lejart (a torlési kotelezettség nem vonatkozik azon személyes adatra,

17



7~) MAGYAR
/) KOLOGYI
= INTEZET

amelynek adathordozoéjat a levéltari anyag védelmére vonatkozoé jogszabaly értelmében

@) a személyes adatokat a Tarsasagra alkalmazandé unids vagy tagallami jogban el6irt
jogl kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

h) a személyes adatok gydjtésére a kozvetlenill gyermekeknek kindlt, informacids
tarsadalommal Gsszefliged szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan kerdlt sor,

1) aszemélyes adat torlését birdsag vagy hatosag elrendelte.

(2) Amennyiben a Tarsasag nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt a fentiek szerint
torolni koteles, az elérheté technoldgia és a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével megteszi
az észszerlen elvarhat6 1épéseket — ideértve technikai intézkedéseket — a szoban forgd személyes
adatokra mutaté linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlése
érdekében.

(3) A Tarsasag a személyes adatok torlését a jogszerd kérelem ellenére sem végezheti el,
amennyiben az adatkezelés sziikséges:

a) a véleménynyilvanitis szabadsigihoz és a tajékozddashoz valé jog gyakorldsa
céljabol;

b) a személyes adatok kezelését el6ird, a Tarsasagra alkalmazandé unids vagy tagallami
jog szerinti kbtelezettség teljesitése céljabol;

) k6zérdekbdl végzett feladat végrehajtasa céljabol;
d) kozérdekd archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbol vagy
statisztikai célbol, amennyiben az adattS1lés valoszindsithet6en lehetetlenné tenné vagy
komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést;
e) jogl igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.
(4) A Tarsasag clutasitja az érintett adattorlésre iranyulé kérelmét, amennyiben a t6rlés a jelen pont
szerint nem kérhetd, illetve abban az esetben, ha a Tarsasag az érintett hozzdjaruldsa visszavonasat
kovetéen is rendelkezik megfelel6 jogalappal a torlési kérelemmel érintett személyes adatok

kezelésére (pl. torvény alapjan koteles az érintett adat kezelésére vagy az az érintettel k6tott szerz&dés
teljesitéséhez elengedhetetlen).

5.6 A tiltakozashoz valé jog
(1) Amennyiben a Térsasdg az érintett adatait az alabbi jogalapokon kezeli:
a) az adatkezelés kozérdekd feladat végrehajtasahoz sziikséges; vagy

b) az adatkezelés a Tarsasag vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szitkséges,
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az érintett az igy kezelt személyes adatok kezelése ellen tiltakozhat, ideértve az emlitett
rendelkezéseken alapuld profilalkotast is. Ebben az esetben a Tarsasag a személyes adatokat
nem kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerité erejd
jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és
szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez kapcsolédnak.

(2) Amennyiben a személyes adatok kezelése kozvetlen uzletszerzés érdekében torténik, az
érintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozé személyes adatok e célbdl térténd
kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az kdzvetlen lizletszerzéshez kapcsolédik. Ha
az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen tzletszerzés érdekében toérténd kezelése ellen,
akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelhetSk.
(3) A Térsasag a tiltakozést a kérelem benyujtasitdl szamitott legrovidebb idén belil megvizsgalja, annak
megalapozottsaga kérdésében dontést hoz, és dontésérdl a kérelmez6t irasban tajékoztatja a jogszabalyban
meghatarozott hataridén belil. A vizsgalat idejére a tiltakozassal érintett személyes adat kezelését
kotlatozni kell.
(4) Amennyiben a Térsasig az érintett tiltakozasanak megalapozottsigat megéllapitja, az adatkezelést —
beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is — megsziinteti, valamint a tiltakozasrol, tovabba az
annak alapjan tett intézkedésekr6l — lehetSségeihez mérten —értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal
érintett személyes adatot korabban tovdbbitotta, és akik kételesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése
érdekében.
(5) Ha az érintett a Tarsasdg dontésével nem ért egyet, illetve ha a Tarsasdg az érintett tajékoztatdsira
nyitva 4ll6 hatarid6t elmulasztja, az érintett — birésaghoz fordulhat. Ha az érintett olyan személyes adatok
kezelése ellen tiltakozik, amelyeket az adatkezelS kozvetlen tzletszerzés érdekében (is) kezel, a személyes
adatok a tovabbiakban e célbol nem kezelhetdk.

(6)
5.7 Jogorvoslathoz valé jog

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogainak megsértése esetén az érintett — az adatkezelést végzé
munkatars utjan vagy kozvetlenil — az adatvédelmi tisztvisel6hdz fordulhat, aki a panaszt
megvizsgalja, és ha alapos, a Tarsasag Operativ Féigazgatéjanal intézkedést kezdeményez, ellenkez6
esetben a panaszt elutasitja. Az elutasitdsrol a panaszost a kérelem kézhezvételét kovets legkés6bb 1
hénapon belil irasban tdjékoztatja, a kérelem elutasitasanak ténybeli és jogi indokait is kézélve. A
kérelem elutasitisa esetén a panaszost tajékoztatni kell a birésagi jogorvoslat, tovabba a feliigyeleti
szervhez fordulas lehet6ségérdl is. Az elutasitott kérelmekrél az adatvédelmi tisztvisels jegyzkonyvet
koteles felvenni.

6. Az adatkezelés biztonsaga
6.1 Adatbiztonsagi szabalyok

(1) A 'Tarsasag gondoskodik az adatok biztonsigos kezelésérdl és taroldsardl. Ennek érdekében megteszi,
ellen6rzi és sziikség esetén fejleszti a sziikséges technikai és szervezési intézkedéseket mind az informatikai
eszk6zOk utjan tarolt, mind a hagyomanyos, papiralapd adathordozékon tirolt adatallomanyok
tekintetében. A Tarsasag biztositja, hogy a nyilvantartis médja és adattartalma a mindenkor hatélyos
jogszabalyoknak megfeleljen.
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A Tarsasag a tudomany és technologia allasa, a megvalositas koltségei, az adatkezelés jellege, hatokore,
korilményei és céljai, valamint a lehetséges kockazatok figyelembevételével a kockazat mértékének
megfelel6 szintd adatbiztonsagot garantdlja, ideértve adott esetben a személyes adatok alnevesitését
és/vagy titkositasat.

A Tarsasag kezelésében all6 adatokat megfelel6 intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisilés és sérilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakadé
hozzaférhetetlenné valas ellen.

Az adatkezelés biztonsdginak garantalasara hozott technikai és szervezési intézkedések hatékonysigat
rendszeresen ellendrizni kell, hidnyossag feltarasa esetén pedig a lehet6 legrévidebb idén belil intézkedni
kell annak kikiiszobolésére.

A Tarsasag megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy kizardlag
olyan személyes adatok kezelésére keriiljon sor, amelyek az adott konkrét adatkezelési cél szempontjabol
szitkségesek. Ez a kotelezettség vonatkozik a gydjtétt személyes adatok mennyiségére, kezelésiik
mértékére, tarolasuk idStartamara és hozzaférhet6ségiikre.

(2) Az adatbiztonsag érdekében a Tarsasag felméri és nyilvantartja az altala végzett valamennyi
adatkezelési tevékenységet. A nyilvantartast az adatvédelmi tisztvisel$ vezeti.

(3) Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa alapjan a Tarsasag kockazatelemzést végez
annak felmérése érdekében, hogy az egyes adatkezelés mely szervezeti egysége altal, milyen feltételek
szerint valosul meg, illetve az adatkezelés soran mely kockézati tényez6k milyen mértékid sérelmet,
milyen lehetséges adatvédelmi incidenst okozhatnak. A kockazatelemzést a ténylegesen megvalésulo
adatkezelési tevékenység alapjan kell elvégezni. A kockazatelemzés célja olyan biztonsagi szabalyok,
valamint intézkedések meghatarozasa, amelyek a Tarsasag mikodéséhez, tevékenységéhez igazodva
hatékonyan biztositjak a személyes adatok megfelel6 védelmét.

(4) A Tarsasag az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozo valdszinlségli és sulyossagi  kockazat
figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositisa és
bizonyitasa céljabdl, hogy a személyes adatok kezelése e rendelettel Gsszhangban torténik - ideértve,
tobbek kozott, adott esetben:

a) a személyes adatok alnevesitését és titkositasat;

b) a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatdsok folyamatos
bizalmas jellegének biztositasat, integritasat, rendelkezésre alldsat és ellenalld
képességét;

c) fizikai vagy muszaki incidens esetén az arra valdé képességet, hogy a személyes

adatokhoz val6 hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kell$ idében vissza lehet
allitani,
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d) az adatkezelés biztonsaginak garantalasara hozott technikai és szervezési
intézkedések hatékonysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére
szolgal6 eljarast.

(5) A biztonsag megfelelé szintjének meghatdrozasakor kifejezetten figyelembe kell venni az
adatkezelésbdl eredd olyan kockazatokat, amelyek killéndsen a tovabbitott, tirolt vagy mas médon
kezelt személyes adatok véletlen wvagy jogellenes megsemmisitésébdl, elvesztésébdl,
megvaltoztatasabol, jogosulatlan nyilvanossdgra hozataldbdl vagy az azokhoz valé jogosulatlan
hozzaférésbdl erednek.

(6) Ezen intézkedéseket az adatvédelmi tisztvisel6 felilvizsgilja és szitkség esetén naprakésszé
teszi.
(7) A Térsasag megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositasara,

hogy alapértelmezés szerint kizarélag olyan személyes adatok kezelésére kertiljén sor, amelyek az adott
konkrét adatkezelési cél szempontjabdl szitkségesek. Ez a kételezettség vonatkozik a gyGjtott
személyes adatok mennyiségére, kezelésiik mértékére, tarolasuk idStartamara és hozzaférhetSségiikre.
Ezen intézkedéseknek kilondsen azt kell biztositaniuk, hogy a személyes adatok alapértelmezés
szerint a természetes személy beavatkozasa nélkil ne valhassanak hozzaférhet6vé meghatirozatlan
szamu személy szamara.

(8) Személyes adatot tartalmazé irat nem hagyhaté olyan helyen, ahol harmadik személy is
hozzaférhet. Az ilyen iratok elzarasardl azokban az iroddkban, illetve személyzeti helyiségekben is
gondoskodni kell, ahol az illetékes iratkezel6kon kiviil mds, harmadik személy is megfordulhat.

(9) Az adathordoz6 képek és dokumentaciok elhelyezésének-, fizikai védelmének biztonsagarol
az adatkezel$ szervezeti egység vezetSje az adatvédelmi tisztviselével egyetértésben dont.

(10) A szervezeti egységeknél kialakitando adatkezelési rendszer kornyezetének védelmérdl a helyi
adottsagok figyelembevételével az illetékes vezetSknek kell gondoskodni, beleértve az adatsértések
megel6zését is.

(11) A manualisan kezelt személyes adatok elvesztésének megel6zése érdekében eredeti iratokat
csak hivatalos tigyintézés, kiilondsen birdsagi eljaras vagy nyomozati eljards soran lehet kiadni. Kiadast
megel6z6en az eredeti iratokrol az illetékes szervezeti egységnél torténd megbrzés céljara hianytalan
masolatot kell késziteni.

(12)  Személyes adatokat ért sériilés vagy megsemmisiilés esetén a rendelkezésre allo egyéb
adatforrasokbdl meg kell kisérelni a lehetséges mértékig a karosodott adatok potlasat. A sériilt adat
potlasara annak a szervezeti egységnek a vezetGje felel6s, ahol a sériilés bekovetkezett. Az
adatpétlasba be kell vonni azon illetékes adatkezel6 személyt, aki az adatok régzitésében
kozremkodott. A pétolt adatokon a pétlas tényét fel kell tiintetni.

(13) A Tiérsasag kilondsen az alabbi technikai és szervezési intézkedéseket alkalmazza: jelszavak
rendszeres megvaltoztatisa és erSs jelszohasznalat, tobblépcsés azonositas, rendszeres biztonsagi

mentés, titkositott adattovabbitas (T'LS/SSL), hozzaférési jogosultsagok éves felulvizsgilata, papir
alapu iratok zarhat6 szekrényben t6rténd tarolasa.
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6.2 Adatvédelmi tisztviseld
(1) Az adatvédelmi tisztvisel6t az Operativ Fdigazgaté bizza meg, tovabba az adatvédelmi

tisztvisel6 az Operativ FSigazgatonak tartozik felelésséggel.

(2) Az adatvédelmi tisztvisel6 a Tarsasag alkalmazottja lehet, vagy szolgltatisi szerz&dés
keretében lathatja el a feladatait. Kinevezése soran a szakmai ratermettség és kiiléndsen az
adatvédelmi jog és gyakorlat szakért6i szintd ismerete, valamint a GDPR 39. cikkében emlitett
feladatok ellatdsara val6 alkalmassagra szikséges figyelemmel lenni.

(3) Kinevezését kovetben a Tarsasig a honlapjan kozzéteszi az adatvédelmi tisztvisel§
elérhetSségeit, és azokat a feltigyeleti hatdsaggal kozli.

(4) Az adatvédelmi tisztvisel6 ellatja a GDPR altal nevesitett feladatait, e tekintetben koteles
szorosan egyuttmikddni a Tarsasag szervezeti egységeivel és az Operativ Féigazgatdval.

(5) Az adatvédelmi tisztviseld feladatai kiilonosen:

a) tdjékoztat és szakmai tanacsot ad a Tarsasagnal az adatkezel$ vagy az adatfeldolgozo,
tovabba az adatkezelést végzé alkalmazottak részére a GDPR, valamint az egyéb unids
vagy tagallami adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel kapcsolatban;

b) ellenérzi az GDPR-nak, valamint az egyéb unids vagy tagallami adatvédelmi
rendelkezéseknek valé megfelelést tovabba az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozo
személyes adatok védelmével kapcsolatos belsé szabalyainak valé megfelelést, ideértve
a feladatkorok kijelolését, az adatkezelési miveletekben vevs személyzet tudatossag-

névelését és képzését, valamint a kapcsolodé auditokat is;

c) kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgalatra vonatkozéan, valamint
nyomon kéveti a hatdsvizsgalat elvégzését;

d) egyuttmiikodik a feligyeleti hatosaggal;

e) az adatkezeléssel Osszefiiggd tigyekben kapcsolattarté pontként szolgal a feltigyeleti
hatdsag felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele;

f) kozremikodik, illetve segitséget nyudjt az adatkezeléssel Osszefiige6 dontések
meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

@) kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén
annak megsziintetésére hivja fel az illetékes adatkezelSt vagy az adatfeldolgozét;

h) gondoskodik az adatvédelmi ismeretek Tarsasagnal torténd oktatdsardl.

(6) Az adatvédelmi tisztviseld feladatait az adatkezelési méiveletekhez fGz6d6 kockazat megfelel6
figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokorére, korilményére és céljara is tekintettel végzi.
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(7) Az adatvédelmi tisztvisel6 a Tarsasag altal teljesitend6 alabbi nyilvantartdsvezetési
kotelezettség teljesitéséhez szakmai tanacsot nyujt:

a) a Tarsasagndl végzett adatkezelési tevékenységekrél sz6l6 nyilvantartds tartalmazza
az adatkezel szervezeti egység nevét és elérhet&ségét, valamint — ha van ilyen —a kéz6s
adatkezel6nek, az adatkezel6 képvisel6jének és az adatvédelmi tisztviselének a nevét és
elérhet6ségét; az adatkezelés céljait; az érintettek kategoéridinak, valamint a személyes
adatok kategdridinak ismertetését; olyan cimzettek kategériait, akikkel a személyes
adatokat kozlik vagy kozolni fogjdk, adott esetben a személyes adatok harmadik
orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére tOrténs tovabbitisira vonatkozd
informaciokat (beleértve a megfelel6 garanciak lefrasat), ha lehetséges, a killonb6z6
adatkategoriak torlésére eliranyzott hataridéket; és ha lehetséges, az adatvédelmi
biztonsdgi technikai és szervezési intézkedések altalanos lefrasat. A nyilvantartdst
irasban vagy elektronikus formédban kell megérizni, és folyamatosan naprakészen
tartani.

b) a Tarsasagnal észlelt adatvédelmi incidenseket r6gzité nyilvantartas az adatvédelmi
incidenssel kapcsolatos intézkedések ellenérzése, valamint az érintett tdjékoztatisa
céljabdl tartalmazza az érintett személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel
érintettek korét és szamat, az adatvédelmi incidens idépontjat, kérilményeit, hatdsait
és az elharftasara megtett intézkedéseket, valamint az adatkezelést el6ir6 jogszabalyban
meghatarozott egyéb adatokat a jelen szabalyzat 2. sz. mellékletében meghatarozottak
szerint.

c) a Tarsasagndl végzett adattovabbitdsokrdl sz6l6 nyilvantartas az adattovabbitas
jogszeriségének ellenérzése, valamint az érintett tajékoztatasa céljabol tartalmazza a
kezelt személyes adatok tovabbitasinak id6pontjat, az adattovabbitis jogalapjat és
cimzettjét, a tovabbitott személyes adatok korének meghatirozasat, valamint az

adatkezelést el6ir jogszabalyban meghatiarozott egyéb adatokat a jelen szabalyzat 3.
sz. mellékletében meghatarozottak szerint.

(8) Az adatvédelmi tisztvisel§ a személyes adatok védelmével kapcsolatos Gsszes iigybe megfelel6
modon és idében bekapcesolddhat, feladatai ellatasa soran a személyes adatokhoz és az adatkezelési
miuveletekhez hozziférhet.

(9) Az adatvédelmi tisztviseld a feladatai ellatdsaval kapcsolatban nem utasithato.

(10) A Tarsasag az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai ellatasaval Gsszefliggésben nem bocsathatja el
és szankcidval nem sujthatja.

(11) Az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és az e rendelet szerinti jogaik gyakotlasahoz
kapcsolédé valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztvisel6hoz fordulhatnak.

(12) Az adatvédelmi tisztvisel$ feladatai ellitisa sorin a teljesitésével kapcsolatban unids vagy

tagallami jogban meghatarozott titoktartasi kotelezettség vagy az adatok bizalmas kezelésére
vonatkozo kételezettség koti.
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(13)

Az adatvédelmi tisztviselé mas feladatokat is ellathat. Amennyiben a Tarsasag az adatvédelmi

tisztvisel6t mas feladatokkal is megbizza, abban az esetben biztositja, hogy e feladatokbdl ne fakadjon

Osszeférhetetlenség.

6.3

(1)

Adatvédelmi hatasvizsgalat és elGzetes konzultacio

Amennyiben az adatkezelés valamely — kiléndsen 4j technoldgidkat alkalmazé — tipusa,

figyelemmel annak jellegére, hatokorére, koriilményére és céljaira, valoszintsithet6en magas

kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsigaira nézve, akkor a Tarsasiag az

adatkezelést megel6z6en hatasvizsgalatot végez arra vonatkozoéan, hogy a tervezett adatkezelési

miveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik. Olyan - egymashoz hasonl6 tipusd -

adatkezelési miveletek, amelyek egymashoz hasonlé magas kockdzatokat jelentenek, egyetlen

hatasvizsgalat keretei k6zott is értékelhetdk.

(2)

A Tarsasag az adatvédelmi hatdsvizsgalat elvégzésekor az adatvédelmi tisztvisel6 szakmai

tandcsat koteles kikérni.

3)

(4)

Az adatvédelmi hatasvizsgalatot kiillondsen az alabbi esetekben kell elvégezni:

a) természetes személyekre vonatkozd egyes személyes jellemz8k olyan médszeres és
kiterjedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is —
alapul, és amelyre a természetes személy tekintetében joghatissal biré vagy a
természetes személyt hasonloképpen jelentSs mértékben érinté dontések épiilnek;

b) a személyes adatok kiilénleges kategoriai, vagy biintetSjogi felel6sség megallapitasara
vonatkoz6 hatarozatokra és blncselekményekre vonatkozé személyes adatok nagy

szamban torténd kezelése; vagy

¢) nyilvanos helyek nagymértékd, modszeres megfigyelése.

A hatasvizsgalat kiterjed legalabb:

a) a tervezett adatkezelési miveletek modszeres leirdsara és az adatkezelés céljainak
ismertetésére, beleértve adott esetben az adatkezel$ altal érvényesiteni kivant jogos
érdeket;

b) az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miveletek sziikségességi és
aranyossagi vizsgalatara;

¢) az érintett jogait és szabadsagait érint6 kockazatok vizsgalatara; és
d) a kockazatok kezelését célzé intézkedések bemutatdsara, ideértve a személyes adatok
védelmét és az e rendelettel valé Gsszhang igazolasat szolgald, az érintettek és mas

személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevS garancidkat, biztonsagi
intézkedéseket és mechanizmusokat.
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(5) A Tarsasag — a kereskedelmi érdekek vagy a kozérdek védelmének vagy az adatkezelési
miveletek biztonsaganak sérelme nélkil — kikérheti az érintettek vagy képvisel6ik véleményét a
tervezett adatkezeléstdl.

(6) A Tarsasag sziikség szerint, de legalabb az adatkezelési miiveletek 4ltal jelentett kockazat
valtozasa esetén ellenbrzést folytat le annak értékelése céljabol, hogy a személyes adatok kezelése a
korabban lefolytatott adatvédelmi hatdsvizsgalatnak megfelel6en torténik-e.

(7) Amennyiben az adatvédelmi hatdsvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés az adatkezel6
altal a kockazat mérséklése céljabdl tett intézkedések hidnydban valészintsithet6en magas kockazattal
jar, a személyes adatok kezelését megel6z6en az adatvédelmi tisztvisel6 konzultdl a feliigyeleti
hatésageal (elézetes konzultacid).

(8) A Térsasdg az adatvédelmi tisztvisel6 tutjan a fellgyeleti hatosiggal folytatott elézetes
konzultacié soran a feliigyeleti hatésagot tajékoztatja:

a) adott esetben az adatkezelésben részt vevs adatkezels, k6zos adatkezelSk és
adatfeldolgozok feladatkoreirdl, kilondsen vallalkozascsoporton belili adatkezelés
esetén;

b) a tervezett adatkezelés céljairdl és modjairdl;

¢) az érintettek e rendelet értelmében fennall6 jogainak és szabadsagainak védelmében
hozott intézkedésekrdl és garanciakrdl;

d) az adatvédelmi hatasvizsgalatrol; és
e) a feltigyeleti hat6sag altal kért minden egyéb informaciérol.

Ha az el6zetes konzulticié eredményeképpen az adatvédelmi hatdsdg megallapitja, hogy a
tervezett adatkezelés sértené az adatvédelem jogszabalyban régzitett elveit — kiilonésen, ha a
kockazat azonositasa vagy a kezelésére el6iranyzott intézkedés nem megfeleld, — a konzultacié
iranti megkeresés kézhezvételétSl szamitott 6 héten beliil (mely hatarid6t az adatvédelmi
hatésag tovabbi egy honappal meghosszabbithat) {rasban tanacsot ad, vagy gyakorolja egyéb
hataskoreit. A tervezett adatkezelés pontos feltételeit az adatvédelmi hatdsaggal folytatott
konzultacié soran kapott javaslatok figyelembevételével, illetve az adatvédelmi hatdsag dltal
adott tanacsoknak megfelel6en kell kialakitani.

6.4 Adatvédelmi incidens kezelése

(1) Amennyiben a Tarsasidg barmely munkavallal6ja, megbizottja, illetve a Tarsasag nevében
egyéb jogcimen eljarni jogosult személy Tarsasag adatvédelmi incidens megtorténtét észleli, vagy arrdl
szerez tudomast, azt haladéktalanul jeleznie kell az adatvédelmi tisztvisel6 szamara a jelen szabélyzat
1. mellékletében talalhaté adatvédelmi incidens bejelentd lap kitdltése mellett.

(2) Az adatvédelmi incidenst az adatvédelmi tisztvisel6 indokolatlan késedelem nélkiil, legkésébb
72 o6raval azutan, hogy az adatvédelmi incidens észlelésre kertlt, bejelenti a feliigyeleti hatdsagnak,
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kivéve, ha az adatvédelmi incidens val6szintsithet6en nem jar kockazattal a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem toérténik meg 72 6ran belil, a bejelentéshez
mellékelni kell a késedelem igazolasara szolgalé indokokat is.

(3) A feligyeleti hatosag felé t6rténd bejelentésben legalabb:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az
érintettek kategoriait és hozzavetbleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok
kategoriait és hozzavetbleges szamat;

b) k6z6lni kell az adatvédelmi tisztvisel§ vagy a tovabbi tijékoztatast nydjté egyéb
kapcsolattart6 nevét és elérhetSségeit;

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdél ereds,  valdszinGsithetd
kovetkezményeket;

d) ismertetni kell a Tarsasag altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbél eredd esetleges
hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

(4) Amennyiben nem lehetséges az informacidkat egyidejileg k6z6lni, azok tovabbi indokolatlan
késedelem nélkiil késébb részletekben is kozolhetdk.

(5) Az adatvédelmi tisztvisel6 nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltintetve az
adatvédelmi incidenshez kapcsolddé tényeket, annak hatdsait és az orvoslasara tett intézkedéseket.

(6) Amennyiben az adatvédelmi incidens valészindsithetéen magas kockdzattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, a Tarsasag — els6sorban az adatvédelmi tisztvisel§ utjan —

indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrél.

(7) Az érintett részére adott tajékoztatasban vilagosan és kozérthetSen ismertetni kell az
adatvédelmi incidens jellegét, és kézolni kell legalabb a kévetkezé informacidkat és intézkedéseket:

a) az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tdjékoztatast nyujté egyéb kapcsolattartd
nevét és elérhet6ségeit;

b) az adatvédelmi incidensbdl eredd, valoszindsithetS kévetkezményeket;
c) a Tarsasag altal az adatvédelmi incidens orvosldsara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredS esetleges
hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

(8) Az érintettet nem kell tdjékoztatni, ha a kovetkezd feltételek barmelyike teljestl:
a) a Tarsasag megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és

ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens 4ltal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kiilonsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa
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—, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek
szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) a Tarsasag az adatvédelmi incidenst kdvetSen olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a
tovabbiakban val6szintsithetéen nem valésul meg;

c) a tidjékoztatds aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az
érintetteket nyilvanosan koézzétett informacidk utjan kell tajékoztatni, vagy olyan
hasonlé intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony
tajékoztatasat.

(9) Az adatvédelmi incidensre tekintettel meghozott intézkedések végrehajtisit kovetSen a
Tarsasag felméri az intézkedések hatékonysagat, szilkség esetén az érintett adatkérben djabb
kockazatelemzést végez.

7. Adattovabbitas

(1) Adatok tovabbitdsira minden esetben csak az érintett hozzajiruldsa, vagy torvény
felhatalmazasa alapjan kerdl sor.

(2) Adattovabbitas kulfoldre az Infotv. 8. §-aban foglaltakra tekintettel, az Eurdpai Unié hatdrain
kiviili harmadik orszdgokba a Rendelet 44-46. cikkeire figyelemmel torténhet.

(3) A Tarsasag szervezeti rendszerén beliil a személyes adatok — a feladat elvégzéséhez sziikséges
mértékben és ideig — olyan szervezeti egységhez, személyhez tovabbithaték, amelynek a Tarsasagnal
végzett feladata ellatisahoz a személyes adatok megismerése és kezelése sziikséges. A Tarsasdg
szervezetén belll személyes adatok csak a célhoz kotottség és az adattakarékossag elvének
megfelel6en tovabbithatdk, és csak megfelel6 cél esetén biztosithatd az adatokhoz hozzatérési jog. A
Tarsasag szervezetén belilli adatigénylé az igényelt adatok pontos korét, annak céljat megjeldlve,
irasban terjesztheti el6 kérelmét az illetékes adatgazdanak, annak igazgatdi szintd vezetSjének egyidejd
tajékoztatasa mellett

(4) A Tarsasagnal kiilonb6z6 célra irdnyul6 adatkezelések csak térvényes céloknak megfeleléen,
indokolt esetben kapcsolhatdk Sssze.

(5) Olyan megkeresés, amely a Térsasdg éltal kezelt személyes adat tovabbitasara irdnyul, csak
jogszabalyi el6iras alapjan vagy ennek hianydban kizardlag olyan esetben teljesithets, ha az érintett
ehhez — részletes tajékoztatast kovetéen — igazolhaté moédon hozzajarul. Minden mas esetben az
adattovabbitas teljesitését meg kell tagadni.

(6) Kulfoldre irdnyulé adattovdbbitds esetén az adattovdbbitist végzdnek kilon meg kell
gy6zGdnie arrdl, hogy a kilfdldre térténd adattovabbitdis GDPR-ban eldirt feltételei fennallnak-e.
Ennek kapcsan vizsgalando, hogy az adattovabbitds a GDPR-ban meghatarozott valamely jogalapnak
megfelel6en torténik-e, és az adatok megfelel védelmi szintje az adatokat atvevé adatkezel6nél
biztositott-e. Amennyiben az adattovabbitds az Eurdpai Gazdasagi Térség valamely tagallamaba
iranyul, ugy a személyes adatok megfelel6 szintd védelmét nem kell vizsgalni.
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(7) Olyan személyes adatok tovabbitasira —ideértve a személyes adatok harmadik orszagbdl vagy
nemzetkdzi szervezettSl egy tovabbi harmadik orszagba vagy tovabbi nemzetkozi szervezet részére
torténé jboli tovabbitasat is —, amelyeket harmadik orszagba vagy nemzetkézi szervezet részére
torténd tovabbitasukat kovetSen adatkezelésnek vetnek ald vagy szandékoznak alavetni, csak abban
az esetben kertilhet sor, ha az adatkezel6 és az adatfeldolgozé egyarant teljesiti a GDPR-ban régzitett
feltételeket.

(8) Személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkézi szervezet részére torténd
tovabbitasara sor kertilhet, ha az Eurépai Bizottsag megallapitotta, illetve az Eurdpai Unié Hivatalos
Lapjaban és annak honlapjan kbzzétette, hogy a harmadik orszdg, a harmadik orszag valamely teriilete,
vagy egy vagy tobb meghatirozott igazata, vagy a szoban forgd nemzetkozi szervezet megfeleld
védelmi szintet biztosit (megfeleléségi hatarozat). Az ilyen adattovabbitashoz nem szitkséges kiloén
engedély.

(9) A Tarsasag — torvény eltéré rendelkezése hianyaban — csak olyan személyes adatokat
tovabbithat, amelyeknek az adatkezel§je. Amennyiben mas szerv az adatkezel6, az adatkérést —
torvény eltéré rendelkezése hianydban — el kell utasitani és — amennyiben megallapithaté — az
adatkérét tajékoztatni kell arrdl, hogy a kért adatokat mely szervtdl igényelheti.

(10) Az adattovabbitist minden esetben dokumentalni kell oly médon, hogy annak jogszerlsége
bizonyithaté legyen (3. sz. melléklet — adattovabbitistdl, 3/a. sz. melléklet — jogszabalyi
kotelezettségen alapulé adattovabbitasrol). Az adattovabbitas tényérdl készilt dokumentum egyben
az érintettek tajékoztatasanak céljat is szolgalja.

(11)  Személyes adatok tovabbitisa sorin, amennyiben az postai kildeményként torténik, a
killdeményt zartan kell feladni.

(12) A Tarsasag vallalja, hogy a személyes adatokat statisztikai célra kizardlag olyan médon adja
at, hogy azokat az érintettel ne lehessen kapcsolatba hozni.

I1. Kiilonos rész

1. Manualisan kezelt személyes adatok

(1) A Tarsasagnak az adatok biztonsagat szolgalé intézkedések meghatarozasakor és
alkalmazasakor tekintettel kell lennie a technika mindenkori fejlettségére. Tobb lehetséges adatkezelési
megoldas koziil azt kell valasztania, amely a személyes adatok magasabb szint védelmét biztositja,

kivéve, ha az ardnytalan nehézséget jelentene a Tarsasagnak.

(2) A manualisan kezelt személyes adatok biztonsiga érdekében az alabbi intézkedéseket kell
foganatositani:

a) az irattari kezelésbe vett iratokat jol zarhatd, szaraz, tizvédelmi és vagyonvédelmi
berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni;

b) a folyamatos aktiv kezelésben 1év6 iratokhoz csak az illetékes munkatarsak férhetnek
hozza, a személyzeti, a bér- és munkatigyi iratokat biztonsagosan elzarva kell tartani,
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c) a Tarsasag altal végzett adatkezelések iratainak archivaldsat rendszeresen el kell
végezni, az archivalt iratokat a Tarsasag iratkezelési és selejtezési szabalyzatanak,
valamint az irattari tervének megfelel6en kell szétvalogatni és irattari kezelésbe venni,
figyelemmel a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl
52016 1995. évi LXVI. t6rvény és a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl szolo 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet el6irasaira is.

(3) Az érintett helyiségek, illetve szekrények kulcsdhoz valé hozzaférés rendjét a Tarsasig
illetékes szervezeti egységének vezetdje allapitja meg, melyet az adatvédelmi tisztviselS részére koteles
tajékoztatasul megkiildeni.

2. Elektronikusan kezelt személyes adatok

(1) Amennyiben a Térsasdg olyan elektronikus rendszerben kezel személyes adatot, amelybe csak
egyéni, titkos jelszoval kell bejelentkeznie a rendszerbe, mely egyéni jelszé védelmérdl — az
adatvédelmi incidensek elkertlése végett is — az arra illetékes gondoskodni kételes, tovabba az
adatkezelés befejeztével a rendszerbdl ki kell 1épnie. Az arra illetékes szamara kiosztott egyéni jelszo
rajta kivill kizardlag az adatkezelési szoftver fejlesztését, Uzemeltetését ellité informatikai
munkatarsak, valamint az adatvédelmi tisztvisel6 altal ismerhet6 meg, ha az a Tarsasagnal elvégzendd
feladatuk ellatasdhoz sziikségessé valik.

(2) Az adatkezelésre hasznalt szamitégépek adatbevitelre, lekérdezésre alkalmas éllapotban
torténd, feligyelet nélkil hagyasa tilos.

(3) A Tarsasag kizarolag olyan adatkezelési rendszert alkalmazhat, amely a rendszerbe tortént
belépést regisztralja, illetve a rogzitett adatokrol megallapithatd, hogy az adatrégzités ki dltal és milyen
idépontban tértént.

III. Z4r6 rendelkezések

(1) A jelen Szabalyzat az alairds napjan lép hatalyba és — folyamatos feliilvizsgalat mellett -
visszavondsig hatilyos. Jelen Szabalyzat hatalybalépésével egyidejileg a 2023. 09. 06. napjan kelt
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat, illetve annak valamennyi médositasa hatalyat veszti.

(2) A Gazdasagi Igazgatésag gondoskodik arrél, hogy e Szabalyzatot és mellékleteit a szabalyzat
személyi hatalya ala tartozok megismerhessék. A Szabalyzatot az Operativ Féigazgatoi Titkdrsagon, a
Tarsasag elektronikus feliletén vagy elektronikus uton a Tarsasag munkavallaléi és a Tarsasaggal
megbizasi jogviszonyban allok szamara hozzaférhetévé kell tenni.

(3) Jelen Szabalyzat mellékletei a Szabalyzat moédositisa nélkil az Operativ Fdigazgato
jovahagyasaval médosithatok.

Budapest, 2025.10.01.

Molnar Dorina
Operatfv Féigazgato6
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1.A szamu melléklet — Adatvédelmi incidens bejelentSlap

(Minta)

MAGYAR KULUGYI INTEZET Nonprofit Zrt.
székhely: 1016 Budapest, Bérc utca 13-15.
cégjegyzékszam: 01-10-142325

Egyedi tigyirat szam:
1. Adatvédelmi incidenstdl tudomast szerzé munkatars
- neve:
- beosztasa:

- munkahelyi elérhetésége:

II. Az adatvédelmi incidens

- jellege:

- feltételezett id6pontja, helye:

- észlelésének id6pontja, modja:

- altal érintett személyek kategoriai és hozzavetbleges szama:

- altal érintett személyes adatok kore és hozzavetSleges szama:
- észlelt vagy lehetséges kovetkezményei:

- orvoslasara tett vagy tervezett intézkedés és az intézkedés elrendel6je valamint végrehajtdja (név
és beosztas szerint):

III. Az adatvédelmi incidens valészintsithet6en magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve: IGEN / NEM

IV.  Egyéb észrevétel:

Budapest, 20.... (év) ... (o). ...... (nap)
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1.B. szamu melléklet — Adatvédelmi incidens nyilvantartas
(Minta)
MAGYAR KULUGYI INTEZET Nonprofit Zit.
székhely: 1016 Budapest, Bérc utca 13-15.
cégjegyzékszam: 01-10-142325
Egyedi tigyirat szam:
A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsérdl, valamint a 95/46/EK rendelet hatilyon

kivil helyezésérdl sz616, az Eurépai Patlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (2016. 4prilis 27.) (GDPR) 33. cikk (5) bekezdésének valé megfelelés, valamint a
GDPR 5. cikk (2) bekezdésében foglalt elszamolhatésag érvényesitése érdekében a Magyar Kiiliigyi Intézet az alabbi nyilvantartast vezeti az adatvédelmi incidensekrdl.

GDPR 9. | harmadik )
. i Az adatvédelmi , . . .
Az Az . cikk, orszagba L. o . Az adatvédelmi Bejegyzés
B . , . | Az érintett B incidens koriilményei, L. ;
adatvédelmi | adatvédelmi | vagy 10. | tovabbitas | A i . incidens datuma,
.. .. személyes > . az adatkezelést elGird Az adatvédelmi L, ) 0
# incidens incidenssel cikk | tortént. . , .. .. elharitasara bejegyz6
o . . adatok L. jogszabalyban incidens hatasai
idépontja, érintettek . szerinti , i megtett neve,
. R kore meghatarozott egyéb . X o
helye kore, szama adatot intézkedések alairasa
‘o adatok
érint
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
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1.C szamu melléklet — Adattovabbitasi nyilvantartas
(Minta)

MAGYAR KULUGYI INTEZET Nonprofit Zit.
székhely: 1016 Budapest, Bérc utca 13-15.
cégjegyzékszam: 01-10-142325
A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon
kivil helyezésérdl sz616, az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) (GDPR) preambuluménak (111) bekezdésében foglalt elvarasok
teljesitésének ellendrizhetésége, a GDPR 5. cikk (2) bekezdésében foglalt elszamolhatdsag érvényesitése érdekében a Magyar Kiliigyi Intézet az alabbi adattovabbitasi
nyilvantartast vezeti.

Harmadik az adatkezelést ) a
. o s . s o Bejegyzés
Személyes Az adatszolgaltatast Az A tovabbitott orszagba tortént elGiro ,
oo : s . Az b . . datuma,
adatok teljesits szervezeti | adattovabbitas | személyes adatok ..., , |adattovabbitas jogszabalyban . o
# o i ] ., o adattovabbitas i bejegyz6
tovabbitasanak egység jogalapja és korének imzetti meghatarozott IS
. . . r rqe r r C e e r eve
idépontja megnevezése célja meghatarozasa ) egyéb adatok, Laics ’
L1 . , alairasa
tovabbi megjegyzés
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
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2. szamu melléklet — Jegyz8konyv adattovabbitasrol

JEGYZOKONYV
adattovabbitasrol

Alulirott/aluljegyzett ..........cocoiiiil. (cim/székhely, a tovébbiakban adatkezel) kijelentem, hogy
részemre 2 MAGYAR KULUGYI INTEZET Nonprofit Zrt. (székhely: 1016 Budapest, Bérc utca 13-15.,
cégjegyzékszam: 01-10-142325) adatkezelés céljabol adattovabbitast eszk6zolt az alabbiak szerint:

a személyes adatok tovabbitdsanak idSpontja: ................o

az adattovabbitds jogalapja: ...

az adattovabbitds cimzettje: ...

a tovabbitott személyes adatok kore: ...

az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatirozott egyéb adatok (adott esetben): ...

az adattovibbitas EGT dllamokon kiviili harmadik orszdgba (a tovdbbiakban: kiilfoldre) torténik (igen/nem)
(amennyiben az adattovabbitas olyan kilféldi orszagba torténik, amely tekintetében az Eurdpai Bizottsig
megfeleléségi hatirozatot nem fogadott el, a cimzett adatkezelS/adatfeldolgozé éltal nyujtott garanciak vagy
a NATH kilon engedélyének szama: ........oooooiiiiiiiiiiiiiiiiiiii

Amennyiben sem bizottsagi megfelel6ségi nyilatkozat, sem megfelel§ garancidk nem allnak rendelkezésre, a

jelen jegyz6konyvhéz az érintett hozzajarulasat csatolni, vagy az BEurépai Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679. rendelete (GDPR) 49. cikk (1) bek. b)-g) pontjaiban foglalt valamely indok megjelolni

Adatkezel6 tugy nyilatkozik, hogy az adatkezelés sorin az informaciés Onrendelkezési jogrdl és az
informacidszabadsagrol szoldé 2011. évi CXII. térvény, valamint a GDPR rendelkezéseinek és az egyéb
iranyadé6 jogszabalyi rendelkezéseknek megfelel6en fog eljarni.

MAGYAR KULUGYI INTEZET Nonprofit Zrt. az adattovabbitas cimzettje
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3. szama melléklet — Jegyz8konyv jogszabalyon alapulé adattovabbitasrol

JEGYZOKONYV
jogszabalyi kételezettségen alapul6 adattovabbitasrol

Alulitott .......oooviiiiiiii. .. kijelentem, hogy a MAGYAR KULUGYI INTEZET Nonprofit Zxt.
jogszabalyban elSirt adatszolgaltatasi kételezettség teljesitése céljabol adattovabbitast eszkézolt az aldbbiak
szerint:

A személyes adatok tovabbitasanak idGpontja: ...

Az adattovabbitas jogalapja: ...

Az adattovabbitas cimzettje ...

A tovabbitott személyes adatok kdre ...,

Az adatkezelést el6ird jogszabdlyban meghatirozott egyéb adatok (adott esetben): ...l
Az adattovabbitis kilfoldre torténik (igen/nem)[1] ....

A tovabbitott adatokat tartalmazo levél és melléklete csatolva.

MAGYAR KULUGYT INTEZET Nonprofit Zt.
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4. szama melléklet — Adattérlési jegyz6konyv

ADATTORLESI JEGYZOKONYV

Datum: ..o

Adattdrlés indoka: érintett kérése; adatkezelési hozzajarulas visszavondsa; jogellenes adatkezelés; jogszerd

tarolasi id6 letelte; adattarolasi cél megszinése; egyéb: ...

Mely adatok tOrlésre Kerllt SOT: ..oouiui i

azokat mennyi ideig taroltdk: ... ...

A t61lés melyik nyilvantartasbOl tOrtént: .......oiiiiiii

A t61lést végezte (informatikus): . .....oooiiiiiiii

A t616lt adatok milyen mentésekben szerepelthet)nek: ...

Nyilvanossagra hozott személyes adatok esetén az adattorlésrdl tdjékoztatni kell: ...,

Robinson lista / adatkeZelés KOLIAtOZASA: «.uunnnnee ettt e e e e,
alairasa: , . aldirasa:

. adatvédelmi
Informatikus: ... . Ot
tisztviseld:

neve: neve

35




7~ MAGYAR
Z) KULUGYI
= INTEZET

5. szamua melléklet: adatlap nyilvantartasi céla adatkezelésrél

ADATLAP
adatkezelés nyilvantartasahoz

Bels6 adatkezelési nyilvantartasi szam (adatvédelmi tisztvisel6 tolti ki):

M- [ [I[[]T]]-[]-0

1. Adatkezelés megnevezése: SzOveg beirasahoz kattintson vagy koppintson ide.

- célja, rendeltetése: Szoveg beirasahoz kattintson vagy koppintson ide.
- részletes leirasa (az adataramlas feltintetésével) Szoveg beirasahoz kattintson vagy koppintson
ide.
- jogalapja: [e/iljon ki egy elenet.
- felelGs vezetGje: Szoveg beirasahoz kattintson vagy koppintson ide.

Beosztasa: Szoveg beirasdahoz kattintson vagy koppintson ide.

Elérhetbsége: Szoveg beirasahoz kattintson vagy koppintson ide.

Szervezeti egysége: SzOveg beirasahoz kattintson vagy koppintson ide.
A tényleges adatkezelés pontos cime, vagy web-helye (ha egy honlapon, vagy nem az MKI
székhelyének adatkézpontjaiban torténik az adatkezelés): SzOveg beirasihoz kattintson vagy
koppintson ide.
Az adatok fellelhet8sége (adatbdzis, alkalmazas pontos megnevezése): Szoveg beirasahoz
kattintson vagy koppintson ide.
Rendszergazda:Sz6veg beirisahoz kattintson vagy koppintson ide.
Adatbiztonsagi technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa: Szoveg beirasahoz
kattintson vagy koppintson ide.
Az adatok IT biztonsagi besorolasa: Szoveg beirasihoz kattintson vagy koppintson ide.
Az adatok forrasa: Szoveg beirasahoz kattintson vagy koppintson ide.
A kezelt személyes adatok kére: Szoveg beirasahoz kattintson vagy koppintson ide.
Kezelt kiilonleges (pl. genetikai, biometrikus, egészségiigyi) adatok kore: Szoveg beirasihoz
kattintson vagy koppintson ide.
Kiilonleges adatok beleegyezé nyilatkozatanak elérhetdsége: Szoveg beirasihoz kattintson
vagy koppintson ide.
Torténik-e kiskortak (16 éven aluliak) / kiszolgaltatott érintettek adatainak kezelése? Szoveg
beirasiahoz kattintson vagy koppintson ide.
Megvalosul-e profilalkotas? (Ha igen, ennek révid lefrasa:) Szoveg beirasahoz kattintson vagy
koppintson ide.
Az adatok kezelésének idGtartama: (amennyiben lehetséges, a pontos jogszabalyhely, pontos
idStartam megnevezése sziikséges, adatmegdrzési, illetve t6rlési id6 feltintetésével): Szoveg
beirasahoz kattintson vagy koppintson ide.
Erintettek becsiilt szama: Sz6veg beirisahoz kattintson vagy koppintson ide.
Erintettek kore: Szoveg beirasihoz kattintson vagy koppintson ide.
Incidens esetén az érintettek értesitésének modja: Szoveg beirasahoz kattintson vagy
koppintson ide.
Hozzajarulas esetén dokumentacio fellelhet8sége: Szoveg beirasihoz kattintson vagy
koppintson ide.
Erintettek tajékoztatasa az adatkezelésrdl (tajckoztatis médja, ideje):Sziveg beirisihoz

kattintson vagy koppintson ide.
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2. Adatfeldolgozas (csak akkor kell kit6lteni, ha kiils6 adatfeldolgozast vesziink igénybe)
Adatfeldolgozé neve: Szoveg beirasahoz kattintson vagy koppintson ide.
cime: Sz6veg beirasahoz kattintson vagy koppintson ide.
Kapcsolattart6é neve: Szoveg beirasihoz kattintson vagy koppintson ide.
Telefonszama: Szoveg beirasahoz kattintson vagy koppintson ide.
E-mail cime: Sz6veg beirasahoz kattintson vagy koppintson ide.
Adatfeldolgozasi tevékenység (pld.: adatrdgzités, technikai hattér biztositasa, postazas,...): Szoveg
beirasahoz kattintson vagy koppintson ide.
Adatfeldolgozas helye (cim, vagy web-hely): Szoveg beirisahoz kattintson vagy koppintson ide.
Adatfeldolgozasi technologia (kézi/szamitdgépes): Szoveg beirisihoz kattintson vagy koppintson
ide.

Adatfeldolgozoéi szerz6dés elérési helye:Szoveg befrasahoz kattintson vagy koppintson ide.

3. Adattovabbitas, rendszeres adatszolgaltatas
Kinek, mely szerv részére: Szoveg beirasahoz kattintson vagy koppintson ide.
A cimzett pontos cime: Szoveg beirasihoz kattintson vagy koppintson ide.
Az adattovabbitas pontos jogalapja (érintett hozzajarulasa, torvény, ...): Szoveg beirasihoz
kattintson vagy koppintson ide.
Tovabbitott adatfajta: Sz6veg beirasihoz kattintson vagy koppintson ide.
Mely adatokra vonatkozik: Szoveg beirasahoz kattintson vagy koppintson ide.
Adattovabbitas modja: Szoveg beirasahoz kattintson vagy koppintson ide.
Adattovabbitas idépontja: Szoveg beirasahoz kattintson vagy koppintson ide.
Milyen rendszerességgel: Sz6veg beirasahoz kattintson vagy koppintson ide.
Torténik-e adattovabbitas kilféldre, illetve EGT-n kiviili harmadik orszagbar Szoveg
beirasahoz kattintson vagy koppintson ide.
Az adattovabbitast lehet6vé tevs, megfelel§ garanciak leirasa: Szoveg beirasahoz kattintson

vagy koppintson ide.

Az adatkezelés kovetkezd felulvizsgalatanak tervezett ideje: .........coveivevervvcerenniencnencnnne

Kelt, Budapest, ...............
adatkezelS szervezeti egység vezetdje adatvédelmi tisztvisel§
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