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Preambulum

A Magyar Kiiliigyi Intézet Nonprofit Zdrtkériien Miikodé Részvénytdrsasdg (a tovabbiakban:
.Tdrsasdg”) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd
védelméral és az ilyen adatok szabad dramldsdrdl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatdlyon kiviil
helyezésérél sz6l6, az Eurépai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 Rendelete (2016. dprilis 27.)
(a tovdbbiakban: GDPR), tovdbbd az informdciés onrendelkezési jogrél és az
informdcioszabadsdgrdl szolo 2011. évi CXII. torvényben (a tovdbbiakban: Infotv.) foglalt
kotelezettsége alapjdan a Tdrsasdg dltal kezelt személyes adatok védelme érdekében az alabbi
szabdlyzatot fogadja el.

L Altalanos rendelkezések
1. A szabalyzat célja és hatalya
(1) A Szabdlyzat célja, hogy meghatarozza a Tarsasag tevékenysége és miikddése soran az

altala kezelt természetes személyek személyes adatainak védelmére irdnyuld intézkedések és
eljarasok jogszeril rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem alapjogi elveinek, az informacids
onrendelkezési jognak, a személyes adatok védelméhez valo jognak és az adatbiztonsag
kévetelményeinek érvényesuilését.

(2) A Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed:

a) a Tarsasag valamennyi szervezeti egységére, és a Tarsasagnal munkaviszony,
megbizasi jogviszony, vagy egyéb munkavégzésre iranyuld jogviszony alapjan
munkat végzd természetes személyre, aki tevékenysége soran személyes adatot
kezel;

b) minden, a Tarsasag szolgaltatasait vagy szervezeti egységeit, infrastruktlrajat
igénybe vevd, vagy a Tarsasdggal akar jogviszony létesitése céljabdl, akar egyéb
célbol ténylegesen kapcsolatba kertilt, vagy keril8 természetes személyre;

c) azon személyekre is, akik a Tarsasaggal nem &llnak az a)-b) pont szerinti
jogviszonyban, illetve kapcsolatban, azonban személyes adataikat jogszabalyi
el6iras folytan a Tarsasag kezeli;

d) a Tarsasdg altal adatfeldolgozdként igénybe vett szerz6dott partnerek
adatfeldolgozast végzé munkavallalbira;

e) a Tarsasaggal szerz6dott partneri viszonyban allé szolgaltatok munkavallalbira.
(3) A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tarsasag altal barmely célbdl kezelt személyes

adatra és a személyes adatoknak a Tarsasagnal megtaldlhaté valamennyi nyilvantartasara,
fuggetlenul azok megjelenési formajatél.
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(4) A Szabalyzat hatdlya nem terjed ki az informatikai eszkdzdkkel dsszefiiggd technikai
adatvédelemre.

2. A szabalyzat alkalmazasaban hasznalt fogalmak
(1) A Szabalyzat alkalmazasa soran a fogalmak az aldbbiak szerint értelmezendék:

a) Személyazonosit adatok: A csaladi és utdnév, szliletési csaladi és uténév, a nem,
a szlletési hely és id8, az anya leanykori csaladi és uténeve, a lakéhely, a

tartozkodasi hely, személyi igazolvany szama (a tovabbiakban: szem. ig. szam),
valamint személyi azonosité szam egylttesen vagy ezek kozil barmelyik,
amennyiben alkalmas vagy alkalmas lehet a természetes személy azonositasara.

b) Személyes adat: Azonositott vagy azonosithaté természetes személyre
(,érintett”) vonatkozo6 barmely informacié; azonosithatd az a természetes személy,
aki kozvetlen vagy kdzvetett médon, kiléndsen valamely azonosito, példaul néy,

szam, helymeghatarozo adat, online azonosité vagy a természetes személy testi,
fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara
vonatkoz6 egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithatd. Jelen Szabalyzat
alkalmazasaban valamennyi ,adat” megjeldlés alatt a személyes adatok értenddk.

c) Kulénleges adat: A faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai
véleményre vagy partallasra, a vallasos vagy mas vildgnézeti meggy6z8&désre, az
érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexudlis életre vonatkozé személyes adat,

az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkoz6 személyes adat, valamint a
blinugyi személyes adat.

d) Adatkezelés: Az alkalmazott eljarastol fuggetlenil az adaton végzett barmely
m(ivelet vagy a mlveletek 6sszessége, igy kildndsen gydjtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy 6sszekapcsolasa, zarolasa, torlése
és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara
alkalmas fizikai jellemz&k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése vagy az adatokba vald betekintés.

e) Adatkezel6: A Tarsasag, tovabba az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi
szerv, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd barmely szervezet, aki, vagy
amely 6ndlléan vagy masokkal egyutt az adat kezelésének céljat meghatarozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozé dontéseket meghozza és
végrehaijtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.

f) Adatfeldolgozé: Az a természetes vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv, tigynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezel§ nevében személyes adatokat kezel.
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g) Az érintett hozzajarulasa: Az érintett akaratanak dnkéntes, konkrét és megfeleld

tajékoztatason alapulé és egyértelml kinyilvanitdasa, amellyel az érintett
nyilatkozat vagy a meger6sitést félreérthetetlentl kifejez6 cselekedet Utjan jelzi,
hogy beleegyezését adja az 6t érint6 személyes adatok kezeléséhez.

h) Adatvédelmi incidens: A biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az

azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

i) Nyilvantartasi rendszer: A személyes adatok barmely médon - centralizalt,
decentralizalt, funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint - tagolt dllomanya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheté.

j) Adattovabbitds: Az adatnak egy meghatarozott harmadik személy szamara
torténd hozzaférhetbvé tétele.

k) Adattorlés: Az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyredllitasa
tobbé nem lehetséges.

I) Felugyeleti hat6sadg: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatdsag.

m) Profilalkotds: Személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan
formaja, amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez
fliz6d8 bizonyos személyes jellemz8k értékelésére, kulondésen a munkahelyi
teljesitményhez, gazdasdgi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes
preferencidkhoz, érdekl6déshez, megbizhatdésaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi
helyhez vagy mozgashoz kapcsolédd jellemz8k elemzésére vagy el8re jelzésére
hasznalnak.

n) Alnevesités: A személyes adatok olyan médon térténé kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informaciok felhasznalasa nélkal tébbé mar nem
allapithatdé meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre
vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informaciét kalén taroljak, és technikai
és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy
azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet
kapcsolni;

o) Cimzett: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigynokség vagy
barmely egyéb szerv, akivel, vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fuggetlenul
attol, hogy harmadik fél-e. Azon kdzhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat
keretében az uniés vagy a tagallami joggal Osszhangban férhetnek hozza
személyes adatokhoz, nem mindsulnek cimzettnek; az emlitett adatok e
kézhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak
megfeleléen az alkalmazand6 adatvédelmi szabalyoknak.

5
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p) Harmadik fél: Az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, (igynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy
adatfeldolgozd kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére
felhatalmazast kaptak.

3. Adatkezel6k és az adatfeldolgozas

(1) A Tarsasaggal jogviszonyban all6 valamennyi személy, aki személyes adat birtokaba jut,
ilyet munkakdre vagy tisztsége alapjan kezel, koteles védeni és 6rizni a személyes adatokat, és
minden erdéfeszitést megtenni annak érdekében, hogy azoknak megfeleld védelmét biztositsa.

(2) Az adatokat védeni kell, kilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas,
tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisulés és sérulés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakadé
hozzaférhetetlenné valas ellen.

(3) A Tarsasaggal jogviszonyban allék, illetve a Tarsasdg képviseletében eljar6 személyek
kotelesek bizalmasan kezelni minden olyan személyes adatot, amely el8ttik a jogviszonyukkal
Osszefliggésben valt ismertté.

(4) A Tarsasaggal jogviszonyban all6 adatkezelést vagy adatfeldolgozast végz6 személyek
felel6sséggel tartoznak minden olyan karért, amely adatkezelési és adatvédelmi kotelezettséguk
megszegésébdl szarmazik.

(5) Amennyiben az adatkezelést a Tarsasag nevében mas végzi, a Tarsasag kizaroélag olyan
adatfeldolgozékat vehet igénybe, akik, vagy amelyek megfelel6 garancidkat nyujtanak az
adatkezelés kovetelményeinek valé megfelelését és az érintettek jogainak védelmét biztosito,
megfelel§ technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

(6) Az adatfeldolgozo altal végzett adatkezelést olyan - az adatkezelés targyat, id6tartamat,
jellegét és céljat, a személyes adatok tipusat, az érintettek kategoériait, valamint az adatkezel6
kotelezettségeit és jogait meghatarozo - szerz6désnek vagy mas jogi aktusnak kell szabalyoznia,
amely koti az adatfeldolgozét a Tarsasdggal szemben. A szerz6dés kizardlag irasban koéthetd
meg, és abban a GDPR 28. cikk (3) bekezdésében rogzitett tartalmat is rogziteni szikséges, igy
kilénosen azt, hogy az adatfeldolgozo:

a) a személyes adatokat kizardlag az adatkezel6 irasbeli utasitasai alapjan kezeli, -
beleértve a személyes adatoknak valamely harmadik orszag vagy nemzetkozi
szervezet szamara vald tovabbitasat is -, kivéve akkor, ha az adatkezelést az
adatfeldolgozéra alkalmazandé uniés vagy tagallami jog irja eld; ebben az esetben
errdl a jogi el8irasrél az adatfeldolgozé az adatkezel6t az adatkezelést megel8z&en
értesiti, kivéve, ha az adatkezel§ értesitését az adott jogszabaly fontos kdzérdekbdl
tiltja;
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b) biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek
titoktartasi kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapulé megfelel6
titoktartasi kotelezettség alatt allnak;

¢) meghozza az adatkezelés biztonsaga érdekében sziikséges, a GDPR 32. cikkében
eldirt intézkedéseket;

d) a tovabbi adatfeldolgoz6 igénybevételére vonatkozoan tiszteletben tartja a
GDPR 28. cikk (2) és (4) bekezdésben emlitett feltételeket;

e) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az adatkezel6t abban, hogy
teljesiteni tudja kotelezettségét az érintett GDPR III. fejezetében foglalt jogainak
gyakorlasahoz kapcsol6édd kérelmek megvalaszolasa tekintetében;

f) segiti az adatkezel6t a GDPR 32-36. cikk szerinti kotelezettségeinek - igy
els6sorban az adatvédelmi incidens bejelentése, az adatvédelmi hatasvizsgalat
lefolytatdsa és az el6zetes konzultacié - teljesitésében, figyelembe véve az
adatkezelés jellegét és az adatfeldolgozé rendelkezésére all6 informaciokat;

g) az adatkezelési szolgaltatds nyujtasanak befejezését kovetéen az adatkezeld
dontése alapjan minden személyes adatot torol vagy visszajuttat az adatkezel6nek,
és torli a meglévé masolatokat, kivéve, ha az uniés vagy a tagallami jog az
személyes adatok tarolasat irja eld;

h) az adatkezel6 rendelkezésére bocsat minden olyan informaciot, amely a fenti
kotelezettségek teljesitésének igazolasahoz sziikséges, tovabba amely lehetévé
teszi és elBseqiti az adatkezel6 altal vagy az altala megbizott mas ellenér altal
végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat is. Az adatfeldolgozé koteles
haladéktalanul tajékoztatni az adatkezel6t, ha Ugy véli, hogy annak valamely
utasitasa sérti a GDPR vagy a tagallami vagy unios adatvédelmi rendelkezéseket.

(7) Az adatfeldolgozassal nem bizhaté meg olyan szervezet, amely a feldolgozando
személyes adatokat felhasznalo uzleti tevékenységben érdekelt.

(8) Amennyiben szlkséges, az adatkezeld és az adatfeldolgozé tovabbi intézkedéseket hoz
annak biztositdsara, hogy az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd iranyitasa alatt eljard, a
személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd természetes személyek kizarélag az adatkezel8
utasitasanak megfelel8en kezelhessék az emlitett adatokat.

4. Az érintett hozzajarulasa, mint az adatkezelés jogalapja
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(1) Amennyiben az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajaruldsa, Ugy a Tarsasagnak
képesnek kell lennie annak igazolasara, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez
megfeleléen hozzajarult.

(2) Az ,érintett hozzajaruldsa” akkor tekinthetd az adatkezelés érvényes jogalapjanak,
amennyiben az az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason alapulé és
egyértelm kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a meger@sitést félreérthetetlentl
kifejez6 cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érint6 személyes adatok
kezeléséhez. A hallgatds, az el6re bejeldlt négyzet vagy a nem cselekvés nem minésul
hozzajarulasnak.

(3) Az érintett hozzajarulasa sordn biztositani kell azt, hogy val6di valasztasi lehet&ség alljon
az érintett rendelkezésére. Nem mindsul 6nkéntesnek a hozzajarulas akkor, ha az érintettnek
nem all modjaban a hozzajarulas anélkili megtagadasa vagy visszavonasa, ha ez karara valna,
tovabba, ha az érintett és az adatkezeld kozott egyértelmien egyenl8tlen viszony all fenn.

(4) Nem tekintheté ©nkéntesnek a beleegyezés, ha nem tesz lehetdvé kilon-kulon
hozzajarulast a kilonb6z8 személyes adatkezelési miveletekhez.

(5) Nem tekinthet6 6nkéntesnek a hozzajarulds, ha a szerz6dés teljesitését (példaul a
szolgaltatas nyUjtasat) olyan adatkezeléshez val6 hozzajarulashoz kotik, amely adatkezelés nem
szUkséges a szerz6dés teljesitéséhez.

(6) Az adatkezel6nek biztositania kell, hogy az érintett a hozzajarulasat barmikor
visszavonhassa. A hozzajarulas visszavondsa nem érinti a hozzajarulason alapul6 adatkezelés
jogszerlUiségét a visszavonast megel6 id8szak tekintetében. A hozzajarulas megadasa el6tt az
érintettet errdl tajékoztatni kell. A hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszer(i médon kell
lehet6vé tenni, mint annak megadasat.

(7) Amennyiben az adatkezel§ irasbeli nyilatkozaton keresztll szerzi be az érintett
hozzajarulasat, akkor a nyomtatvanyon a hozzajarulas iranti kérelmet egyértelmden és vilagosan
el kell valasztani a szerz6dés tobbi részétdl, valamint ezen kérelmet érthetd és egyszer(
nyelvezettel kell az adatkezelének megfogalmaznia.

5. Az érintett jogai és azok érvényesitése
5.1. Tajékoztatasi kotelezettség

(1) Amennyiben a kezelt személyes adatokat a Tarsasag az érintettél szerzi be, az érintettek
részére a személyes adatok megszerzésének idépontjaban tdjékoztatast kell adni az adatkezeld
és képviseldjének kilétérél és elérhet8ségérdl, a Tarsasag adatvédelmi tisztvisel6jének
elérhetd8ségérdl, a személyes adatok tervezett kezelésének céljardl, jogalapjaroél, jogos érdeken
alapul6 adatkezelés esetén az adatkezel§ vagy harmadik fél jogos érdekérél, a személyes adatok
cimzettjeirdl, illetve a cimzettek kategoriairdl, harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet
részére torténd adattovabbitas tényérdl, az adatok taroldsanak idétartamarol vagy az id6tartam
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meghatarozasanak szempontjairél, az érintett azon jogardl, hogy kérheti a Tarsasagtol a ra
vonatkozé személyes adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének
korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatdsaghoz val6 jogardl, a feligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak
jogardl, arrol, hogy a személyes adat szolgdltatasa jogszabalyon vagy szerzddéses
kotelezettségen alapul vagy szerzddés kotésének el6feltétele-e, valamint hogy az érintett
koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges kdvetkezményeikkel
jarhat az adatszolgaltatas elmaraddsa, adott esetben az automatizalt dontéshozatal és
profilalkotas tényérdl. A tiltakozashoz valo jog érvényesitésének lehet6ségérdl valo tajékoztatast
egyértelm(ien és minden mas informaciotdl elkilénitve kell megjeleniteni.

(2) A fenti tajékoztatast:

a) a Tarsasadggal munkaviszonyt, megbizasi vagy mas munkavégzésre irdnyuld
egyéb jogviszonyt létesit6 személyek részére a jogviszony létrejottekor, az
altalanos tajékoztatdst a Tarsasag vonatkozé adatkezelési tajékoztatdja szerinti
tartalommal;

b) a Tarsasdghoz allaspalydzatot benyujték szdmara a Tarsasdg vonatkozo
adatkezelési tajékoztatdja szerinti tartalommal;

c) a Tarsasaggal szerzédéses jogviszonyban all6 személyek szdmara a Tarsasag
vonatkoz6 adatkezelési tajékoztatdja szerinti tartalommal

kell megadni.

(3) A (2) bekezdés a) pont szerinti tajékoztatast elektronikusan, a vonatkoz6 adatkezelési
tdjékoztatd elérhetéségi linkjének megjelolésével vagy a szerzédés szévegébe épitve, mig a c)
pont szerinti tajékoztatast akként kell megadni, hogy a szerz6dés szovegébe épitve utalni kell a
kapcsol6do adatkezelési tajékoztato elérhetdségére.

(4) Annak érdekében, hogy a Tarsasaghoz allaspalydzatot benyudjték szamara a személyes
adataik kezelésével kapcsolatos adatkezelési tajékoztaté mar az alldspalyazat benyujtasat
megel6z6en megismerhetd legyen, a Tarsasag az allaspalyazati felhivasban utal a kapcsolodé
adatkezelési tajékoztato honlapon valé elérhet&ségére.

(5) Amennyiben a kezelt személyes adatokat a Tarsasag nem az érintettdl szerzi be, akkor a
személyes adatok megszerzésétdl szamitott észszer(i hataridén, de legkésébb egy hénapon
belll, ha a személyes adatokat az érintettel vald kapcsolattartas céljara hasznaljak, legalabb az
érintettel valo elsé kapcsolatfelvétel alkalmaval, vagy ha varhatéan mas cimzettel is kozlik az
adatokat, legkés6bb a személyes adatok elsd alkalommal valé kdzlésekor megadja az érintettek
szamara a szikséges tajékoztatast. Ennek keretében az érintetteket tajékoztatni kell a Tarsasag
és képviselbjének kilétérdl és elérhetéségérdl, az adatvédelmi tisztvisel§ elérhet8ségérdl, a
személyes adatok tervezett kezelésének céljarol, valamint az adatkezelés jogalapjarol, az érintett
személyes adatok kategéridirél, a személyes adatok cimzettjeirdl, illetve a cimzettek
kategériairdl, annak tényérél, hogy valamely harmadik orszagbeli cimzett vagy valamely
9
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nemzetkozi szervezet részére adattovabbitdsra sor kertl-e, a személyes adatok tarolasanak
id6tartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idétartam meghatarozasanak szempontjairél,
jogos érdeken alapul6 adatkezelés esetén az adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekérél, az
érintett azon jogarol, hogy kérheti a Tarsasagtol a rd vonatkozé személyes adatokhoz vald
hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatésaghoz valé jogardl,
hozzajaruldson alapuldé adatkezelés esetén az érintett azon jogarél, hogy a hozzajarulasat
barmikor visszavonhatja, ez azonban nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan
végrehajtott adatkezelés jogszerilségét, a feligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak
jogardl, a személyes adatok forrasarol és adott esetben arrél, hogy az adatok nyilvanosan
hozzaférhetd forrasokbdl szarmaznak-e, adott esetben az automatizalt déntéshozatal, illetve a
profilalkotas tényérél.

(6) A Tarsasdg a 22. pontban nem rogzitett, egyéb személyes adatkezeléssel jaro
tevékenységeihez kapcsolddé tajékoztatasokat - annak érdekében, hogy azok az érintettek
szamara el6zetesen megismerhetdk legyen - a honlapjan e célra létrehozott, ,Adatvédelem” ful
alatt teszi kd6zzé tomor, atlathatd, értheté és konnyen hozzaférhetd formaban, vildgosan és
kozérthetéen megfogalmazva.

(7) Nem magyar anyanyelv(i személy esetében a tajékoztatast az anyanyelvén is meg kell
adni. Ebben az esetben a tajékoztatas forditasardl a Tarsasag az adatvédelmi tisztvisel8je utjan
gondoskodik.

(8) A Tarsasdg minden olyan cimzettet tajékoztat a személyes adatot érinté valamennyi

helyesbitésrdl, torlésrél vagy adatkezelés-korlatozasrél, akivel, illetve amellyel a személyes
adatot kozélte, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel.

5.2. Az érintett tajékoztatashoz valé joga (hozzaféréshez valé jog)

(1) Az érintett - jogosultsaga igazolasat kovetéen befogadott - kérelmére az adatkezelést
végzé illetékes munkatars vagy az adatvédelmi tisztvisel§ a kérelem beérkezésétdl szamitott
legkésébb 1 hénapon belll tajékoztatdst ad az érintett vonatkozadsdban folyamatban [évé

adatkezelésrol.

(2) Az érintett jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kovetkezd informacidkhoz
hozzaférést kapjon:

a) az adatkezelés céljai;
b) az érintett személyes adatok kategériai;
c) azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes

adatokat kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve killondsen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetkdézi szervezeteket;
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d) adott esetben a személyes adatok tarolasédnak tervezett idétartama, vagy ha ez
nem lehetséges, ezen id6étartam meghatarozasanak szempontjai;

e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a ra vonatkozo
személyes adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen;

f) a valamely felligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

g) ha az adatokat nem az érintett8l gy(ijtotték, a forrdsukra vonatkozé minden
elérhet6 informacio;

h) automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legaldbb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozd érthetd
informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelent8séggel bir, és az érintettre
nézve milyen varhat6 kdvetkezményekkel jar.

(3) A személyes adatokhoz valé hozzaférést ugy kell biztositani, hogy ez alatt az érintett mas
személy adatait ne ismerhesse meg.

(4) Az érintett hozzaféréshez valé jogat a Tarsasdg az elérni kivant céllal aranyosan
korlatozhatja vagy megtagadhatja, ha ezen intézkedés elengedhetetlenil sziikséges:

a) a Tarsasag részvételével végzett vizsgalatok vagy eljarasok - igy kiléndsen
blintetdeljaras - hatékony és eredményes lefolytatasanak;

b) blincselekmények hatékony és eredményes megelézésének és felderitésének;

c) blincselekmények elkévetbivel szemben alkalmazott blintetések és intézkedések
végrehajtasanak;

d) a kdzbiztonsag hatékony és eredményes védelmének;

e) az allam kulsé és belsé biztonsaga hatékony és eredményes védelmének, igy
kilénosen honvédelem és nemzetbiztonsag; vagy

f) harmadik személyek alapvetd jogai védelmének biztositasahoz.

(5) Amennyiben a Tarsasag a megtagadja vagy korlatozza az érintett hozzaférési jogat, errél
haladéktalanul irasban tajékoztatja érintettet - amennyiben a korlatozas, megtagadas céljat ez
nem veszélyezteti - az intézkedés indokat is megjeldlve. A tadjékoztatasban Tarsasag kulon
felhivja az érintett figyelmét, hogy hozzaférési jogat a felligyeleti hatésag kézremikodésével is
gyakorolhatja.
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5.3 A helyesbitéshez valé jog

Az érintett - jogosultsdga igazolasat kdvetéen befogadott - kérelmére az adatkezelést végzd
illetékes munkatdars vagy az adatvédelmi tisztviseld indokolatlan késedelem nélkul helyesbiti az
érintettre vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az
érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok - egyebek mellett kiegészit6
nyilatkozat utjan térténd - kiegészitését is.

5.4 Az adatkezelés korlatozasdhoz valé6 jog

(1) Az érintett - jogosultsaga igazolasat kovetéen befogadott - kérelmére az adatkezelést
végzé illetékes munkatars vagy az adatvédelmi tisztviseld korlatozza az adatkezelést, ha az alabbi
feltételek valamelyike teljesul:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra
az id6tartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezelést végzd
illetékes munkatars vagy az adatvédelmi tisztvisel§ ellenérizze a személyes adatok
pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett
kéri azok felhasznalasanak korlatozasat;

) a Tarsasagnak mar nincs sziksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl,
de az érintett igényli azokat jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

d) az érintett tiltakozasi jogaval élt az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas
arra az id6tartamra vonatkozik, amig megdllapitdsra nem kerll, hogy az
adatkezel6 jogos indokai els6ébbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival
szemben.

(2) Amennyiben az adatkezelés a fentiek szerinti korlatozas ala esik, az ilyen személyes
adatokat a tarolas kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények
el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy
jogainak védelme érdekében, vagy az Unio, illetve valamely tagallam fontos kdzérdekébdl lehet
kezelni.

(3) Az adatkezelést végz§ illetékes munkatdrs vagy az adatvédelmi tisztvisel6 az érintettet -
akinek a kérésére korlatoztak az adatkezelést - az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol
el6zetesen tajékoztatja.

5.5 A torléshez valé jog

(1) Az érintett - jogosultsaga igazolasat kdvet6en befogadott - kérelmére az adatkezelést
végz§ illetékes munkatars vagy az adatvédelmi tisztvisel6 indokolatlan késedelem nélkul torli az
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érintett személyes adatait vagy azoknak az érintett altal meghatarozott korét, feltéve, hogy az
alabbi esetek valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs szikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat
gyUjtotték vagy mas modon kezelték;

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

c) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsébbséget élvezd jogszer(
ok az adatkezelésre;

d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat a Tarsasagra alkalmazandé uniés vagy tagallami jogban
el6irt jogi kotelezettséq teljesitéséhez torolni kell;

f) a személyes adatok gy(jtésére a kozvetlenul gyermekeknek kindlt, informaciés
tarsadalommal dsszefliggd szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan kerdlt sor.

(2) Amennyiben a Tarsasag nyilvdnossagra hozta a személyes adatot, és azt a fentiek szerint
tordlni koteles, az elérhetd technolégia és a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével
megteszi az észszerlen elvarhatd I1épéseket - ideértve technikai intézkedéseket - a széban forgé
személyes adatokra mutaté linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve

masodpéldanyanak torlése érdekében.

(3) A Tarsasadg a személyes adatok torlését a jogszerl kérelem ellenére sem végezheti el,
amennyiben az adatkezelés szukséges:

a) a véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozddashoz vald jog gyakorlasa
céljabol;

b) a személyes adatok kezelését elird, a Tarsasagra alkalmazandd uniés vagy
tagallami jog szerinti kdtelezettség teljesitése céljabdl;

) kozérdekbdl végzett feladat végrehaijtasa céljabol;

d) kozérdekl archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy
statisztikai célbdl, amennyiben az adattdrlés valdszinlsithetéen lehetetlenné
tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést;

e) jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

5.6 A tiltakozashoz valé jog
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(1) Amennyiben a Tarsasag az érintett adatait az alabbi jogalapokon kezeli:

a) az adatkezelés kozérdek( feladat végrehajtasdhoz sziikséges; vagy
b) az adatkezelés a Tarsasdg vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges,

az érintett az igy kezelt személyes adatok kezelése ellen tiltakozhat, ideértve az emlitett
rendelkezéseken alapul6 profilalkotast is. Ebben az esetben a Tarsasag a személyes
adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan
kényszerité ereji jogos okok indokoljdk, amelyek els6bbséget élveznek az érintett
érdekeivel, jogaival és szabadsigaival szemben, vagy amelyek jogi igények
elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

(2) Amennyiben a személyes adatok kezelése kdzvetlen Uzletszerzés érdekében torténik, az
érintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a rd vonatkoz6 személyes adatok e célbdl
torténd kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is, amennyiben az kdzvetlen Uzletszerzéshez
kapcsolodik. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kdzvetlen Uzletszerzés érdekében
torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbél nem kezelhetdk.

5.7 Jogorvoslathoz valé jog

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogainak megsértése esetén az érintett - az adatkezelést végzd
munkatars Utjan vagy kozvetlenll - az adatvédelmi tisztvisel6hoz fordulhat, aki a panaszt
megvizsgalja, és ha alapos, a Tarsasag vezérigazgatdjanal intézkedést kezdeményez, ellenkezd
esetben a panaszt elutasitja. Az elutasitasrél a panaszost a kérelem kézhezvételét kovetd
legkésébb 1 hénapon belll irdsban tdjékoztatja, a kérelem elutasitasdnak ténybeli és jogi
indokait is kdzOlve. A kérelem elutasitasa esetén a panaszost tdjékoztatni kell a birésagi
jogorvoslat, tovabba a fellgyeleti szervhez fordulas lehet&ségérdl is. Az elutasitott kérelmekrdl
az adatvédelmi tisztvisel§ jegyzdkdnyvet koteles felvenni.

6. Az adatkezelés biztonsaga

6.1 Adatbiztonsagi szabalyok

(1) Az adatbiztonsdg érdekében a Tdarsasag felméri és nyilvantartja az altala végzett
valamennyi adatkezelési tevékenységet. A nyilvantartast az adatvédelmi tisztvisel§ vezeti.

(2) Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa alapjan a Tarsasag kockazatelemzést
végez annak felmérése érdekében, hogy az egyes adatkezelés mely szervezeti egysége altal,
milyen feltételek szerint valésul meg, illetve az adatkezelés soran mely kockazati tényez6k milyen
mértékd sérelmet, milyen lehetséges adatvédelmi incidenst okozhatnak. A kockazatelemzést a
ténylegesen megval6sulé adatkezelési tevékenység alapjan kell elvégezni. A kockazatelemzés
célja olyan biztonsagi szabdlyok, valamint intézkedések meghatarozasa, amelyek a Tarsasag
m(ikddéséhez, tevékenységéhez igazodva hatékonyan biztositjak a személyes adatok megfelel§
védelmét.
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(3) A Tarsasag az adatkezelés jellege, hatdkore, kortulményei és céljai, valamint a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozé valdszinliségl és sulyossagu
kockazat figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak
biztositasa és bizonyitasa céljabdl, hogy a személyes adatok kezelése e rendelettel 6sszhangban
torténik - ideértve, tobbek kozott, adott esetben:

a) a személyes adatok alnevesitését és titkositasat;

b) a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok folyamatos
bizalmas jellegének biztositasat, integritasat, rendelkezésre allasat és ellenallé
képességét;

c) fizikai vagy miiszaki incidens esetén az arra vald képességet, hogy a személyes
adatokhoz valé hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kell§ id6ben vissza
lehet allitani;

d) az adatkezelés biztonsaganak garantalaséra hozott technikai és szervezési
intézkedések hatékonysdganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és
értékelésére szolgalé eljarast.

(4) A biztonsag megfeleld szintjének meghatarozasakor kifejezetten figyelembe kell venni
az adatkezelésbél eredd olyan kockazatokat, amelyek kiilondsen a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitésébdl, elvesztésébdl,
megvaltoztatdsabdl, jogosulatlan nyilvdnossagra hozatalabdl vagy az azokhoz val6 jogosulatlan
hozzaférésbdl erednek.

(5) Ezen intézkedéseket az adatvédelmi tisztvisel6 felllvizsgalja és sziikség esetén
naprakésszé teszi.

(6) A Tarsasag megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak
biztositasara, hogy alapértelmezés szerint kizarélag olyan személyes adatok kezelésére keruljon
sor, amelyek az adott konkrét adatkezelési cél szempontjabdl szilkségesek. Ez a kotelezettség
vonatkozik a gy(jtott személyes adatok mennyiségére, kezelésik mértékére, tarolasuk
id6tartamara és hozzaférhet8ségukre. Ezen intézkedéseknek kulonosen azt kell biztositaniuk,
hogy a személyes adatok alapértelmezés szerint a természetes személy beavatkozasa nélkil ne
valhassanak hozzaférhetévé meghatarozatlan szamu személy szdmara.

(7) Személyes adatot tartalmazé irat nem hagyhaté olyan helyen, ahol harmadik személy is
hozzaférhet. Az ilyen iratok elzarasardl azokban az irodakban, illetve személyzeti helyiségekben
is gondoskodni kell, ahol az illetékes iratkezel6kdn kivil mas, harmadik személy is megfordulhat.

(8) Az adathordozé képek és dokumentaciok elhelyezésének-, fizikai védelmének

biztonsagardl az adatkezeld szervezeti egység vezet6je az adatvédelmi tisztviselSvel
egyetértésben dont.
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(9) A szervezeti egységeknél kialakitand6 adatkezelési rendszer kérnyezetének védelmérdl
a helyi adottsagok figyelembevételével az illetékes vezet8knek kell gondoskodni, beleértve az
adatsértések megeldzését is.

(10) A manudlisan kezelt személyes adatok elvesztésének megel6zése érdekében eredeti
iratokat csak hivatalos Ggyintézés, kilondsen birésagi eljaras vagy nyomozati eljaras soran lehet
kiadni. Kiadast megel6z8en az eredeti iratokrdl az illetékes szervezeti egységnél torténd
megdrzés céljara hianytalan masolatot kell késziteni.

(11)  Személyes adatokat ért sériilés vagy megsemmisUilés esetén a rendelkezésre all6 egyéb
adatforrasokbdl meg kell kisérelni a lehetséges mértékig a karosodott adatok poétlasat. A sérult
adat potlasara annak a szervezeti egységnek a vezetdje felel8s, ahol a sériilés bekdvetkezett. Az
adatpoétlasba be kell vonni azon illetékes adatkezeld személyt, aki az adatok rogzitésében
kozremikodott. A pétolt adatokon a pétlas tényét fel kell tintetni.

6.2 Adatvédelmi tisztviseld
(1) Az adatvédelmi tisztvisel6t a vezérigazgato bizza meg, tovabba az adatvédelmi tisztviseld

a vezérigazgaténak tartozik felel6sséggel.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld a Tarsasag alkalmazottja lehet, vagy szolgaltatasi szerz6dés
keretében lathatja el a feladatait. Kinevezése soran a szakmai ratermettség és kilénésen az
adatvédelmi jog és gyakorlat szakért8i szint(i ismerete, valamint a GDPR 39. cikkében emlitett
feladatok ellatasara valé alkalmassagra sziikséges figyelemmel lenni.

(3) Kinevezését kovet8en a Tarsasag a honlapjan kozzéteszi az adatvédelmi tisztviseld
elérhet8ségeit, és azokat a felligyeleti hatosaggal kozli.

(4) Az adatvédelmi tisztviseld ellatja a GDPR altal nevesitett feladatait, e tekintetben koteles
szorosan egyUttmdkodni a Tarsasdg szervezeti egységeivel és a vezérigazgatéval.

(5) Az adatvédelmi tisztvisel feladatai kiléndsen:

a) tdjékoztat és szakmai tandcsot ad a Tarsasdgndl az adatkezel6 vagy az
adatfeldolgozd, tovabba az adatkezelést végzd alkalmazottak részére a GDPR,
valamint az egyéb unios vagy tagallami adatvédelmi rendelkezések szerinti
kotelezettségeikkel kapcsolatban;

b) ellenérzi az GDPR-nak, valamint az egyéb unids vagy tagallami adatvédelmi
rendelkezéseknek valé megfelelést tovabba az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé
személyes adatok védelmével kapcsolatos belsd szabalyainak valé megfelelést,
ideértve a feladatkorok kijeldlését, az adatkezelési mlveletekben vevd személyzet
tudatossag-novelését és képzését, valamint a kapcsol6do auditokat is;
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c) kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozdan,
valamint nyomon koveti a hatasvizsgalat elvégzését;

d) egytttm(ikodik a felugyeleti hatésaggal;

e) az adatkezeléssel Gsszefliggé Ugyekben kapcsolattartd pontként szolgal a
feligyeleti hatésag felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben
konzultaciot folytat vele;

f) kbzrem(ikodik, illetve segitséget nydjt az adatkezeléssel 6sszefliggé dontések
meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

g) kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése
esetén annak megszintetésére hivia fel az illetékes adatkezel6t vagy az
adatfeldolgozét;

h) gondoskodik az adatvédelmi ismeretek Tarsasagnal torténd oktatasarol.

(6) Az adatvédelmi tisztvisel§ feladatait az adatkezelési muveletekhez f(iz6d6 kockazat
megfelel6 figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatékorére, korilményére és céljara is
tekintettel végzi.

(7) Az adatvédelmi tisztvisel6 a Tarsasag altal teljesitendd aldbbi nyilvantartasvezetési
kotelezettség teljesitéséhez szakmai tanacsot nyuijt:

a) a Tarsasagnal végzett adatkezelési tevékenységekrdl széld nyilvantartas
tartalmazza az adatkezel8 szervezeti egység nevét és elérhet8ségét, valamint - ha
van ilyen - a ko6z6s adatkezel6nek, az adatkezel$ képvisel6jének és az adatvédelmi
tisztviseldnek a nevét és elérhet6ségét; az adatkezelés céljait; az érintettek
kategoridinak, valamint a személyes adatok kategoéridinak ismertetését; olyan
cimzettek kategoridit, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozdlni fogjak,
adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet
részére torténé tovabbitdsara vonatkozé informéacidkat (beleértve a megfeleld
garancidk leirdsat), ha lehetséges, a kulonb6z6 adatkategoéridk torlésére
el6iranyzott hataridéket; és ha lehetséges, az adatvédelmi biztonsagi technikai és
szervezési intézkedések altaldnos leirasat. A nyilvantartdst irdsban vagy
elektronikus formaban kell meg6rizni, és folyamatosan naprakészen tartani.

b) a Tarsasagnal észlelt adatvédelmi incidenseket rogzité nyilvantartas az
adatvédelmiincidenssel kapcsolatos intézkedések ellen8rzése, valamint az érintett
tajékoztatasa céljabdl tartalmazza az érintett személyes adatok korét, az
adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat, az adatvédelmi incidens
idépontjat, korulményeit, hatasait és az elharitdsara megtett intézkedéseket,
valamint az adatkezelést el8iré jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat a
jelen szabalyzat 2. sz. mellékletében meghatarozottak szerint.
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c) a Tarsasagnal végzett adattovabbitasokrél sz6l6 nyilvantartas az adattovabbitas
jogszerlGségének ellendrzése, valamint az érintett tdjékoztatasa céljabol
tartalmazza a kezelt személyes adatok tovabbitasdnak id6pontjat, az
adattovabbitas jogalapjat és cimzettjét, a tovabbitott személyes adatok korének
meghatarozasat, valamint az adatkezelést el6irdé jogszabalyban meghatarozott
egyéb adatokat a jelen szabalyzat 3. sz. mellékletében meghatarozottak szerint.

(8) Az adatvédelmi tisztviseld a személyes adatok védelmével kapcsolatos Osszes ligybe
megfelel6 médon és id6ben bekapcsolédhat, feladatai ellatasa soran a személyes adatokhoz és
az adatkezelési miveletekhez hozzaférhet.

(9) Az adatvédelmi tisztviseld a feladatai elldtdsaval kapcsolatban nem utasithato.

(10) A Téarsasag az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai elladtasaval Osszefliggésben nem
bocsathatja el és szankciéval nem sujthatja.

(11) Az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és az e rendelet szerinti jogaik
gyakorlasahoz kapcsolédé valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztvisel6hdz fordulhatnak.

(12) Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatai ellatdsa sordn a teljesitésével kapcsolatban unids
vagy tagallami jogban meghatarozott titoktartasi kotelezettség vagy az adatok bizalmas
kezelésére vonatkozd kotelezettség koti.

(13) Az adatvédelmi tisztvisel6 mas feladatokat is ellathat. Amennyiben a Tarsasag az
adatvédelmi tisztvisel6t mas feladatokkal is megbizza, abban az esetben biztositja, hogy e
feladatokbél ne fakadjon 6sszeférhetetlenség.

6.3 Adatvédelmi hatasvizsgalat és el6zetes konzultacio

(1) Amennyiben az adatkezelés valamely - kiiléndsen Uj technologidkat alkalmazé - tipusa,
figyelemmel annak jellegére, hatékdrére, kérilményére és céljaira, valdszinlsithetéen magas
kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, akkor a Tarsasag az
adatkezelést megel&z8en hatasvizsgalatot végez arra vonatkozéan, hogy a tervezett adatkezelési
mUveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik. Olyan - egymashoz hasonl6 tipusu -
adatkezelési milveletek, amelyek egymashoz hasonlé magas kockazatokat jelentenek, egyetlen
hatasvizsgalat keretei kozott is értékelhetdk.

(2) A Tarsasag az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzésekor az adatvédelmi tisztviseld
szakmai tanacsat koteles kikérni.

(3) Az adatvédelmi hatasvizsgalatot kuléndsen az alabbi esetekben kell elvégezni:

a) természetes személyekre vonatkozd egyes személyes jellemz8k olyan
modszeres és kiterjedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen - ideértve a
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profilalkotast is -alapul, és amelyre a természetes személy tekintetében
joghatassal bird vagy a természetes személyt hasonloképpen jelentés mértékben
érint6 dontések épulnek;

b) a személyes adatok kilonleges kategéridi, vagy buntet6jogi felelGsség
megallapitasdra vonatkozd hatarozatokra és blncselekményekre vonatkozo
személyes adatok nagy szamban torténd kezelése; vagy

c) nyilvanos helyek nagymérték(i, médszeres megfigyelése.
(4) A hatéasvizsgalat kiterjed legalabb:

a) a tervezett adatkezelési muveletek mddszeres leirdsara és az adatkezelés
céljainak ismertetésére, beleértve adott esetben az adatkezeld altal érvényesiteni
kivant jogos érdeket;

b) az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miveletek sziikségességi és
aranyossagi vizsgalatara;

c) az érintett jogait és szabadsagait érint6 kockazatok vizsgalatara; és

d) a kockazatok kezelését célzé intézkedések bemutatasara, ideértve a személyes
adatok védelmét és az e rendelettel vald dsszhang igazolasat szolgalo, az érintettek
és mas személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vev§ garanciakat, biztonsagi
intézkedéseket és mechanizmusokat.

(5) A Tarsasag - a kereskedelmi érdekek vagy a kézérdek védelmének vagy az adatkezelési
mUveletek biztonsdganak sérelme nélkll - kikérheti az érintettek vagy képvisel8ik véleményét a
tervezett adatkezelésrol.

(6) ATarsasag sziikség szerint, de legaldbb az adatkezelési mlveletek altal jelentett kockazat
valtozasa esetén ellendrzést folytat le annak értékelése céljabol, hogy a személyes adatok
kezelése a kordbban lefolytatott adatvédelmi hatasvizsgalatnak megfeleléen torténik-e.

(7) Amennyiben az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés az
adatkezeld altal a kockazat mérséklése céljabdl tett intézkedések hidnyaban valdszinlsithetéen
magas kockazattal jar, a személyes adatok kezelését megel6z6en az adatvédelmi tisztviseld
konzultdl a felligyeleti hatdsaggal (el6zetes konzultacid).

(8) A Tarsasag az adatvédelmi tisztviseld Utjan a felligyeleti hatésaggal folytatott elézetes
konzultacié soran a felugyeleti hatésagot tajékoztatja:

a) adott esetben az adatkezelésben részt vevd adatkezeld, kozds adatkezelSk és
adatfeldolgozok  feladatkoreirdl, kualéndésen  vallalkozascsoporton  beldli
adatkezelés esetén;
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b) a tervezett adatkezelés céljairél és modjairdl;

c) az érintettek e rendelet értelmében fennalld jogainak és szabadsagainak
védelmében hozott intézkedésekrdl és garanciakrol;

d) az adatvédelmi hatasvizsgalatrdl; és
e) a feluigyeleti hatdsag altal kért minden egyéb informéciordl.
6.4 Adatvédelmi incidens kezelése

(1) Amennyiben a Tarsasag barmely munkavallaldja, megbizottja, illetve a Tdrsasag nevében
egyéb jogcimen eljarni jogosult személy Tarsasag adatvédelmi incidens megtérténtét észleli,
vagy arrél szerez tudomast, azt haladéktalanul jeleznie kell az adatvédelmi tisztvisel6 szdmara a
jelen szabalyzat 1. mellékletében taldlhat6 adatvédelmi incidens bejelentd lap kitoltése mellett.

(2) Az adatvédelmi incidenst az adatvédelmi tisztviseld indokolatlan késedelem nélkl,
legkésdbb 72 éraval azutan, hogy az adatvédelmiincidens észlelésre kerUlt, bejelenti a fellgyeleti
hatésagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valészin(sithet6en nem jar kockazattal a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem torténik meg 72
6ran belll, a bejelentéshez mellékelni kell a késedelem igazolasara szolgal6 indokokat is.

(3) A felUgyeleti hatdsag felé torténd bejelentésben legalabb:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve - ha lehetséges - az
érintettek kategériait és hozzavet8leges szamat, valamint az incidenssel érintett
adatok kategoriait és hozzavetdleges szamat;

b) k6z6Ini kell az adatvédelmi tisztvisel vagy a tovabbi tdjékoztatast nydjté egyéb
kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit;

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbél eredd, valdszin(isithetd
kovetkezményeket;

d) ismertetni kell a Tarsasag altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl
eredd esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

(4) Amennyiben nem lehetséges az informaciokat egyidejlileg k6zdlni, azok tovabbi
indokolatlan késedelem nélkul késébb részletekben is kozélhetdk.

(5) Az adatvédelmi tisztvisel6 nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltintetve az
adatvédelmi incidenshez kapcsoléd6é tényeket, annak hatdsait és az orvoslasara tett
intézkedéseket.
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(6) Amennyiben az adatvédelmi incidens valészinlsithetéen magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, a Tarsasag - elsésorban az adatvédelmi
tisztvisel6 atjan - indokolatlan késedelem nélkal tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi
incidensrol.

(7) Az érintett részére adott tajékoztatasban vildagosan és kdzérthetéen ismertetni kell az
adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell legalabb a kovetkezé informacidkat és
intézkedéseket:

a) az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tdjékoztatast nyujté egyéb
kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit;

b) az adatvédelmi incidensbél eredd, valészinUsithetd kévetkezményeket;

c) a Tarsasdg altal az adatvédelmi incidens orvosldsara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl ered6
esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

(8) Az érintettet nem kell tajékoztatni, ha a kdvetkezd feltételek barmelyike teljesl:

a) a Tarsasdg megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott
végre, és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens 4ltal érintett adatok
tekintetében alkalmaztadk, kilondsen azokat az intézkedéseket - mint példaul a
titkositas alkalmazasa -, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem
jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) a Tarsasag az adatvédelmi incidenst kdvetéen olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas
kockazat a tovabbiakban valdszin(isithet6en nem valésul meg;

) a tajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne szikségessé. Ilyen esetekben az
érintetteket nyilvdnosan koézzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan
hasonlo intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony
tajékoztatasat.

(9) Az adatvédelmi incidensre tekintettel meghozott intézkedések végrehajtasat koveten a
Tarsasag felméri az intézkedések hatékonysagat, szliikség esetén az érintett adatkdrben Ujabb
kockazatelemzést végez.

7. Adattovabbitas

(1) A Tarsasag szervezeti rendszerén belll a személyes adatok - a feladat elvégzéséhez
szukséges mértékben és ideig - olyan szervezeti egységhez, személyhez tovabbithaték,
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amelynek a Tarsasagnal végzett feladata ellatdsdhoz a személyes adatok megismerése és
kezelése szikséges.

(2) A Tarsasagnal kiulonbo6z8 célra iranyuld adatkezelések csak torvényes céloknak
megfeleléen, indokolt esetben kapcsolhatok ssze.

(3) Olyan megkeresés, amely a Tarsasag altal kezelt személyes adat tovabbitasara iranyul,
csak jogszabalyi el6iras alapjan vagy ennek hidnyaban kizarélag olyan esetben teljesithetd, ha az
érintett ehhez - részletes tajékoztatast kdvetéen - igazolhaté moédon hozzajarul. Minden mas
esetben az adattovabbitas teljesitését meg kell tagadni.

(4) Kulféldre irdnyul6é adattovabbitas esetén az adattovabbitast végzének kilon meg kell
gy6z8dnie arrdl, hogy a kulféldre torténé adattovabbitds GDPR-ban elirt feltételei fennallnak-e.
Ennek kapcsan vizsgalandd, hogy az adattovabbitas a GDPR-ban meghatarozott valamely
jogalapnak megfelel8en torténik-e, és az adatok megfelel§ védelmi szintje az adatokat atvevd
adatkezel6nél biztositott-e. Amennyiben az adattovabbitas az Eurdpai Gazdasagi Térség
valamely tagdllamaba irdnyul, Ugy a személyes adatok megfelel6 szintl védelmét nem kell
vizsgalni.

(5) Olyan személyes adatok tovabbitasdra - ideértve a személyes adatok harmadik
orszagbdl vagy nemzetkozi szervezettél egy tovabbi harmadik orszagba vagy tovabbi nemzetkozi
szervezet részére torténd Ujbodli tovabbitasat is -, amelyeket harmadik orszagba vagy nemzetkozi
szervezet részére torténd tovabbitdsukat kovetden adatkezelésnek vetnek ald vagy
szandékoznak alavetni, csak abban az esetben kerllhet sor, ha az adatkezel§ és az
adatfeldolgoz6 egyarant teljesiti a GDPR-ban rogzitett feltételeket.

(6) Személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd
tovabbitasara sor kerillhet, ha az Eurdpai Bizottsdg megallapitotta, illetve az Eurépai Unid
Hivatalos Lapjaban és annak honlapjan kozzétette, hogy a harmadik orszag, a harmadik orszag
valamely terulete, vagy egy vagy tobb meghatarozott dgazata, vagy a széban forgé nemzetkozi
szervezet megfeleld védelmi szintet biztosit (megfeleléségi hatarozat). Az ilyen
adattovabbitashoz nem sziikséges kilén engedély.

(7) Személyes adatok tovabbitasa soran, amennyiben az postai kildeményként torténik, a
kildeményt zartan kell feladni.

(8) A Tarsasag vallalja, hogy a személyes adatokat statisztikai célra kizarélag olyan moédon
adja at, hogy azokat az érintettel ne lehessen kapcsolatba hozni.

II. Kiilonés rész
1. Manuadlisan kezelt személyes adatok

(1) A Tarsasagnak az adatok biztonsagat szolgald intézkedések meghatarozasakor és
alkalmazasakor tekintettel kell lennie a technika mindenkori fejlettségére. Tébb lehetséges
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adatkezelési megoldas kozll azt kell valasztania, amely a személyes adatok magasabb szint(
védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene a Tarsasagnak.

(2) A manualisan kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében az alabbi intézkedéseket
kell foganatositani:

a) az irattéri kezelésbe vett iratokat jol zarhatd, szaraz, tlzvédelmi és
vagyonvédelmi berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni;

b) a folyamatos aktiv kezelésben 1évé iratokhoz csak az illetékes munkatarsak
férhetnek hozza, a személyzeti, a bér- és munkalgyi iratokat biztonsagosan elzarva
kell tartani,

) a Tarsasag altal végzett adatkezelések iratainak archivalasat rendszeresen el kell
végezni, az archivalt iratokat a Tarsasag iratkezelési és selejtezési szabdalyzatanak,
valamint az irattari tervének megfeleléen kell szétvalogatni és irattari kezelésbe
venni, figyelemmel a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag
védelmérél szold 1995. évi LXVI. torvény és a kozfeladatot ellatdo szervek
iratkezelésének altalanos kovetelményeir6l szolé6 335/2005. (XII. 29.) Korm.
rendelet el8irasaira is.

(3) Az érintett helyiségek, illetve szekrények kulcsahoz valdé hozzaférés rendjét a Tarsasag
illetékes szervezeti egységének vezetdje allapitja meg, melyet az adatvédelmi tisztviseld részére
koteles tajékoztatasul megkuldeni.

2. Elektronikusan kezelt személyes adatok

(1) Amennyiben a Tarsasag olyan elektronikus rendszerben kezel személyes adatot,
arra illetékesnek egyéni, titkos jelszéval kell bejelentkeznie a rendszerbe, mely egyéni jelszé
védelmérél - az adatvédelmi incidensek elkerilése végett is - az arra illetékes gondoskodni
koteles, tovabba az adatkezelés befejeztével a rendszerbdl ki kell Iépnie. Az arra illetékes szamara
kiosztott egyéni jelszo rajta kivil kizarélag az adatkezelési szoftver fejlesztését, lizemeltetését
ellatd informatikai munkatarsak, valamint az adatvédelmi tisztviseld altal ismerheté meg, ha az
a Tarsasagnal elvégzend6 feladatuk ellatasahoz sziikségessé valik.

(2) Az adatkezelésre hasznalt szamitégépek adatbevitelre, lekérdezésre alkalmas allapotban
torténd, felligyelet nélkul hagyasa tilos.

(3) A Tarsasag kizarélag olyan adatkezelési rendszert alkalmazhat, amely a rendszerbe
tortént belépést regisztralja, illetve a rogzitett adatokrol megallapithatd, hogy az adatrogzités ki

altal és milyen id6pontban tortént.

II1. Zar6 rendelkezések
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(1) A jelen Szabdlyzat az aldirds napjan lép hatalyba és visszavonasig hatalyos. Jelen
Szabdlyzat hatalybalépésével egyidejlleg a 2019. marcius 21. napjan kelt Adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat, illetve annak valamennyi médositasa hatalyat veszti.

(2) A Titkarsag gondoskodik arrél, hogy e Szabalyzatot és mellékleteit a szabalyzat személyi
hatalya ala tartozék megismerhessék. A Szabalyzatot a Titkarsagon, a Tarsasag elektronikus
feliletén vagy elektronikus Uton a Tarsasag munkavallaléi és a Tarsasadggal megbizasi
jogviszonyban allok szamara hozzaférhet6vé kell tenni.

(3) Jelen Szabdlyzat mellékletei a Szabdlyzat mddositdsa nélkil a vezérigazgatd

jovahagyasaval modosithatok.

Budapest, 2023. szeptember 6.

Schéberl Marton
vezérigazgato sk.
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1. szamu melléklet - Adatvédelmi incidens bejelentélap
(Minta)

MAGYAR KULUGYI INTEZET Nonprofit Zrt.
székhely: 1016 Budapest, Bérc utca 13-15.
cégjegyzékszam: 01-10-142325

Egyedi tUgyirat szam:

L. Adatvédelmi incidensrdl tudomast szerzé munkatars
- neve:
- beosztasa:

- munkahelyi elérhet8sége:

II. Az adatvédelmi incidens

- jellege:

- feltételezett idépontja, helye:

- észlelésének idépontja, modja:

- altal érintett személyek kategériai és hozzavetdleges szama:

- altal érintett személyes adatok kore és hozzavetdleges szama:
- észlelt vagy lehetséges kovetkezményei:

- orvosldsdra tett vagy tervezett intézkedés és az intézkedés elrendel6je valamint
végrehajtoja (név és beosztas szerint):

III. Az adatvédelmi incidens valészinlsithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve: IGEN / NEM

IV.  Egyéb észrevétel:

Budapest, 20.... (&V) .cceveererererenene. (ho). ...... (nap)
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2. szamu melléklet - Adatvédelmi
incidens nyilvantartas

(Minta)

MAGYAR KULUGYI INTEZET Nonprofit Zrt.
székhely: 1016 Budapest, Bérc utca 13-15.
cégjegyzékszam: 01-10-142325

Egyedi Ugyirat szam:
A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasaroél, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kivul helyezésérél sz6ld, az Eurépai Parlament és a Tanécs (EU) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) (GDPR) 33. cikk (5) bekezdésének valdé megfelelés,
valamint a GDPR 5. cikk (2) bekezdésében foglalt elszdmolhatésag érvényesitése érdekében a Magyar Corvin-lanc Tarsasag az alabbi nyilvantartast vezeti az
adatvédelmi incidensekrél.

GDPR 9. | harmadik . .
. , Az adatvédelmi . . . i
Az Az L. cikk, orszagba L. o . Az adatvédelmi Bejegyzés
. . . . | Az érintett ... . | incidens kériilményei, L. -
adatvédelmi | adatvédelmi . vagy 10. | tovabbitas , . ; . incidens datuma,
L. L. személyes . . az adatkezelést el8iré Az adatvédelmi L. . L
# incidens incidenssel cikk | tértént. . ) L. .. elharitasara bejegyzd
s . . . adatok . jogszabalyban incidens hatasai
idépontja, érintettek . szerinti R . megtett neve,
. . kore meghatarozott egyéb L . L.
helye kére, szama adatot intézkedések alairasa
L. adatok
érint
1.
2,
3.
4,
5.
6.
7.
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3. szamu melléklet -
Adattovabbitasi nyilvantartas
(Minta)
MAGYAR KULUGYI INTEZET Nonprofit Zrt.
székhely: 1016 Budapest, Bérc utca 13-15.
cégjegyzékszam: 01-10-142325

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kival helyezésérdl sz6l6, az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) (GDPR) preambulumanak (111) bekezdésében
foglalt elvarasok teljesitésének ellendrizhetésége, a GDPR 5. cikk (2) bekezdésében foglalt elszdmolhatésag érvényesitése érdekében a Magyar Corvin-lanc
Tarsasag az aldbbi adattovabbitasi nyilvantartast vezeti.

Harmadik az adatkezelést
Az orszagba eldiro Bejegyzés
Személyes ; ; Az A tovabbitott . ’g . , !gy
adatszolgaltatast L R Az tortént jogszabalyban datuma,
adatok L . | adattovabbitas személyes R L, . . .
# L teljesité szervezeti . L O adattovabbitas | adattovabbitas meghatarozott bejegyz6
tovabbitasanak . jogalapja és adatok korének . . .
L . egység L . . cimzettje egyéb adatok, neve,
idépontja ; célja meghatarozasa s .
megnevezése tovabbi alairasa
megjegyzés
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
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